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Willkommen an der BHH

Wir freuen uns, Sie als Lehrende oder Lehrenden im Team der BHH begrifBen
zu durfen. Vor |lhrem ersten Einsatz mochten wir lhnen mit diesem Handout
eine erste Orientierung zu Ablaufen, Prozessen und Ansprechpartnerinnen
und Ansprechpartnern vor Ort geben.

Teil 1 dieses Handbuchs beinhaltet grundsatzliche Informationen zur
Organisation von Lehre und Prifungen an der BHH. Teil 2 dieses Handbuchs
dokumentiert wesentliche Prozesse im Bereich des Prifungsmanagements,
die Sie kennen und berlcksichtigen sollten, um eine rechtssichere Umsetzung
der Prifungsordnung zu gewahrleisten. Teil 3 des Handbuchs widmet sich
schlieBlich ausschlieBlich den Ablaufen rund um Lehrauftrage.

Bitte kommen Sie bei Anregungen oder Fragen auf uns zu. Wir freuen uns
auf lhren Input und darauf, die BHH gemeinsam weiterzuentwickeln.

Wir wiinschen einen guten Start und freuen uns auf den Austausch mit
lhnen!

Prof. Dr. Joachim von Kiedrowski

Vizeprasident Studium und Lehre
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Uber die BHH

An der BHH wird die Gleichwertigkeit von beruflicher und akademischer Bildung
gelebt. Die 2020 gegriindete Hochschule verfolgt ein innovatives Konzept zur
Verzahnung von Ausbildung und Studium. Es findet eine enge Zusammenarbeit mit
den

berufsbildenden Schulen und Kooperationsunternehmen statt.

Studienintegrierende Ausbildung

Die Studierenden an der BHH sind zugleich Auszubildende und erhalten das Beste aus
drei Welten: anspruchsvolle praktische Fertigkeiten im Ausbildungsunternehmen,
breites Wissen Uber das jeweilige Berufsfeld in der Berufsschule und akademische
Kompetenzen fur das Berufsfeld in der Hochschule. Drei Studienbereiche mit vielen
Studienrichtungen stehen zur Auswabhl.

Die studienintegrierende Ausbildung ermdglicht zwei Abschlisse in nur vier Jahren:
Ausbildungsabschluss und Bachelor. Das Arbeitspensum orientiert sich an der Funf-
Tage-Woche und die Studierenden erhaltenvon Beginn an eine Ausbildungsvergltung.
Nach 18 Monaten an der BHH kénnen die Studierenden anhand ihrer gewonnenen
Erfahrungen und begleitet durch ein Coaching die Entscheidung Uber ihren weiteren
Bildungsweg Uberprufen.

= Studiengang Betriebswirtschaftslehre (Bachelor of Arts) mit den Studienrichtungen
e Bankmanagement

¢ Individualversicherungsmanagement
¢ Industrielles Management
e GroBhandelsmanagement
¢ AulBenhandelsmanagement
e Marketing und Kommunikationswirtschaft
= Studiengang: BWL - Management von kleinen und mittleren Unternehmen
(Bachelor of Arts)
= Studiengang Informatik (Bachelor of Science)

= Studiengang Angewandte Pflegewissenschaft (Bachelor of Science)

Lehre
Die Lehre an der BHH wird von hauptamtlichen Professorinnen und Professoren,

Lehrenden der Berufsschule sowie Lehrbeauftragten durchgefihrt.
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Gesamtverantwortung Studium und Lehre

Die Gesamtverantwortung fur den Bereich ,Studium und Lehre” obliegt dem

Vizeprasidenten, Prof. Dr. Joachim von Kiedrowski.

E-Mail: joachimvon.kiedrowski@bhh.hamburg.de
Tel.: 040 / 428 791 - 102

Den Studienbetrieb leitet Sabine Mauermann.

E-Mail: sabine.mauermann@bhh.hamburg.de
Tel.: 040 / 428791 - 150

Studiengangverantwortliche Professor: innen

Jeder Studiengang und jede Studienrichtung hat eine Studiengangverantwortliche / einen
Studiengangverantwortlichen. Wesentliche Aufgaben der Studiengangverantwortlichen
sind die wissenschaftliche Leitung des Studiengangs sowie die
Curriculumsweiterentwicklung innerhalb der Leitplanken und in Abstimmung mit
benachbarten Bildungsgangen.

Studiengang Betriebswirtschaftslehre:

Bankmanagement sowie Prof. Dr. Sebastian Lang
Individualversicherungsmanagement E-Mail: sebastian.lang@bhh.hamburg.de

Telefonnummer: 040 / 428 791 161
Industrielles Management Prof. Dr. Michael Heins

E-Mail: michael.heins@bhh.hamburg.de
Telefonnummer: 040/428791 165

Marketing und Prof. Dr. Jennifer Schietzel-Kalkbrenner

Kommunikationswirtschaft E-Mail: jennifer.schietzel-kalkbrenner®@
bhh.hamburg.de

Telefonnummer: 040 / 428 791 168

GrolBhandelsmanagement und Ansprechpartner: Prof. Dr. Joachim von
AuBBenhandelsmanagement Kiedrowski

© BHH 2026 Seite 5/25


mailto:joachimvon.kiedrowski@bhh.hamburg.de
mailto:sabine.mauermann@bhh.hamburg.de
mailto:sebastian.lang@bhh.hamburg.de
mailto:michael.heins@bhh.hamburg.de
mailto:jennifer.schietzel-kalkbrenner@

BERUFLICHI
Handbuch fiir Lehrende an der BHH J HOCHSCHUL
Teil 1 i g

Informatik Prof. Dr. Joachim von
Kiedrowski(vorubergehend)

E-Mail: joachimvon.kiedrowski@bhh.hamburg.de
Telefonnummer: 040 / 428 791 102

BWL - Management von kleinen Prof. Dr. Uwe Schaumann
und mittleren Unternehmen E-Mail: uwe.schaumann®bhh.hamburg.de

Telefonnummer: 040 / 428 791 163
Angewandte Pflegewissenschaften Prof. Dr. Anke Fesenfeld

E-Mail: anke.fesenfeld@bhh.hamburg.de
Telefon: 040 /428 791 169

Modulbeauftragte

Fir jedes an der BHH angebotene Modul gibt es eine Modulbeauftragte bzw. einen
Modulbeauftragten. Die Modulbeauftragten sind insbesondere flir die Aktualisierung
der Modulbeschreibungen (in Bezug auf die Inhalte, die Literatur, die Prifungsform
etc.), fur die Abstimmung mit allen im Modul eingesetzten Lehrenden sowie mit dem
bzw. der Studiengangverantwortlichen zustandig.

Prasidium und Gremien

Die Prasidentin / der Prasident, die Vizeprasidentin / der Vizeprasident sowie die
Kanzlerin / der Kanzler bilden das Prasidium. Das Prasidium leitet die Berufliche
Hochschule Hamburg.

Prasidentin der BHH ist Prof. Dr. Insa Sjurts:

= E-Mail: praesidentin@bhh.hamburag.de
= Telefon: 040/ 428 791-100

Vizeprasident der BHH ist Prof. Dr. Joachim von Kiedrowski:

= E-Mail: vp-lehre@bhh.hamburg.de
= Telefon: 040/ 428 791-102

Kanzler der BHH ist Damon Dolatabadi:

= E-Mail: kanzler@bhh.hamburg.de
= Telefon: 040/ 428 791-101
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Ausschlisse

Prifungsausschuss Wirtschaft, Informatik und Pflege setzen sich zusammen in:

Vorsitzende bzw. Vorsitzender

Stellvertretung des Vorsitzenden bzw. der Vorsitzende
Berufsschullehrer bzw. Berufsschullehrerin (auBer Studiengang Pflege)
Studierender bzw. Studierende

Widerspruchsausschuss fur Wirtschaft, Informatik und Pflege

Mitglied des Verwaltungspersonals mit der Befahigung zum Richteramt
Professorin / Professor der Fachrichtung, in der die Prifung durchgefiihrt worden ist

Prifungsberechtige / Prafungsberechtigter Berufsschullehrerin / Berufsschullehrer
(auBer Ausschuss flr Pflege) Studierende / Studierender der Fachrichtung in der die
Prifung durchgefuhrt worden ist.
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Ansprechpartner®innen
Im Studierendenbiiro in den Raumen der Anckelmanntrale sind derzeit der Studierendenservice und
die Lehr- und Stundenplanung untergebracht.

Bei Kontaktaufnahme per E-Mail nutzen Sie bitte mdglichst stets das Funktionspostfach. Nur so
kénnen wir sicherstellen, dass lhre Nachricht im Abwesenheitsfall auch gesehen wir.
Offnungszeiten Studierendenbiiro
(Raum 11.02.03)
Mo - Do (auBBer Mittwoch): 9.00 - 14.00 Uhr
Mi: 13:00 - 14:00 Uhr

Sabine Mauermann E-Mail: sabine.mauermann@bhh.hamburg.de
Bereichsleitung Studienbetrieb Telefon: 40 / 428791-150

Studierendenservice E-Mail: studierendenservice@bhh.hamburg.de
Petra Schubert Telefon: 040 / 428791-152

Leitung Studierendenservice

Melanie Sutter Telefon: 040 428791-?
Studierendenservice

Lehr- und Stundenplanung E-Mail: lehrplanung@bhh.hamburg.de
Stefanie Delfs Telefon: 040 / 428791-157

Lehr- und Stundenplanung

Maja Skubella E-Mail: lehrplanung@bhh.hamburg.de
Lehr- und Stundenplanung Telefon: 040 / 428791-149
Raumplanung E-Mail: raumplanung@bhh.hamburg.de
Prifungsamt

Offnungszeiten Priifungsmanagement
(Raum 11.02.7b)

Offnungszeiten

Mo. - Fr. (auBer Mi): 9:00 - 10:00 Uhr 13:00 Uhr - 14:00 Uhr
Mi: 13:00 - 14:00 Uhr

Telefonische Erreichbarkeit fir Studierende

Mo. - Do: 14:00 - 16:00 Uhr

Fr.: 10:00 - 14:00 Uhr

Offnungszeiten fiir Lehrpersonal

Mo. - Do. (auBer Mi.): 10:00 Uhr - 16:00 Uhr
Mi.: 14:00 - 16:00 Uhr

Fr.: 10:00 - 14:00 Uhr

Prifungsmanagement
Philip Rubach E-Mail:
Priifungsmanagement pruefungsmanagement@bhh.hamburg.de

Telefon: 040 / 428791 - 151
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Kate Wesley E-Mail:
ruefungsmanagement@bhh.hamburg.de

Telefon: 040 / 428791 - 159

Prifungsmanagement

IT-Abteilung

= Erreichbarkeit:

— Generelles Telefon: 040 / 428 791-131
— Generelle E-Mail: bhh-it@bhh.hamburg.de

= Ansprechpartner IT-Abteilung:

— Mario GleiBenberger Leitung IT-Abteilung
Telefon: 040 / 428791-130 E-Mail: mario.gleissenberger@bhh.hamburg.de

— Markus Hulttenberger Sachbearbeitung IT
Telefon: 040 / 428791-133 E-Mail: markus.huettenberger@bhh.hamburg.de

— Tarkan Yetiskin Sachbearbeitung IT
— Telefon: 040 / 428791-134 E-Mail: tarkan.yetiskin@bhh.hamburg.de

Fir raumbezogene Fragen des Facility Managements an der BHH ist Frau Christina
Utesch die primare Ansprechpartnerin.

— Christina Utesch Assistenz des Kanzlers, Facility

— Telefon: 040 / 428791-117 Management-E-Mail:
christina.utesch@bhh.hamburg.de

Die Hausmeister erreichen Sie wie folgt:

Vormittags bis 15.00 Uhr: Nachmittags 15.00 - 18.00 Uhr
Klaus Schubert (Facility Manager) Glnther Prosch
Telefon: 040 / 2263710-0 Mobil: 0176 / 43445668
Mobil: 0152 / 34581372 E-Mail: guenter.proesch@fmhh.de
E-Mail: klaus.schubert@fmhh.de
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Organisatorisches rund um den Lehrbetrieb

Seminarraume

Wir freuen uns, dass die Berufliche Schule fir Wirtschaft und Handel Hamburg-Mitte (BS02) uns
Raume flr die Nutzung fir BHH-Lehrveranstaltungen Uberlasst.
Da wir uns die Raumlichkeiten teilen, ist es uns ein besonderes Anliegen, dass sich alle
Nutzerinnen und Nutzer wohl fuhlen.

Wir méchten Sie daher bitten, die Raume so zu verlassen, dass im Anschluss ohne
weitere Umbau- oder Sduberungsaktivitaten der oder die nachste Lehrende mit der
Lehrveranstaltung beginnen kann. Daher bitten wir, folgendes Prozedere einzuhalten.

1. Verlassen Sie den Raum, so wie Sie diesen vorgefunden haben.

2. Vor Verlassen: Luften Sie den Raum, lassen Sie die Studierenden ggf. angefallenen
Mull mitnehmen und die Stuhle hochstellen.

3. Nehmen Sie Ihre Flipcharts- oder Metaplan-Beschriftungen mit. Die nachsten
Nutzer benotigen freie Arbeitsflachen!

4. SchlieBen Sie die Fenster und schlieBen Sie den Raum ab.

Anwesenheit von Studierenden

Fir die Anwesenheit gelten an der Hochschule und der Berufsschule abweichende
Regelungen. Wahrend der Besuch der Berufsschulveranstaltungen verpflichtend ist,
besteht aus hochschulrechtlicher Sicht keine Anwesenheitspflicht flr die
Hochschulmodule. Eine Anwesenheitsliste an der BHH ist demnach aktuell nicht
notwendig. Gern erhalten Sie eine Kursliste (einsehbar im CMS), um sich einen Uberblick
zu verschaffen welche Studierende an dem jeweiligen Studiengang teilnehmen.

Zugang zu den Raumen / Transponder

Sie erhalten im Studierendenblro bzw. bei der Lehr- und Stundenplanung einen
Transponder, fur den Zeitraum, in dem Sie bei uns unterrichten. Dazu unterschreiben
Sie bei der Lehr- und Stundenplanung ein Schliisselprotokoll.

Technisches Equipment fir den Unterricht

Bitte bringen Sie fur die Lehrveranstaltung lhren eigenen Laptop mit. Firr die Zeit der
Lehrveranstaltung wird lhnen eine Box mit technischem Equipment (z.B. HDMI-Kabel,
Presenter, USB-Kabel usw.) zur Verfligung gestellt. Bitte achten Sie am Ende der
Lehrveranstaltung darauf, dass alle Utensilien wieder in der Box sind. Dazu kdnnen Sie
auch die Inhaltsangabe auf dem Deckel nutzen. Bitte bringen Sie die vollstandige Box
am Ende der Lehrveranstaltung zuriick ins Studierendenbiro bzw. zur Lehr- und
Stundenplanung. Sollte das Blro bereits geschlossen sein, nutzen Sie flr die Rickgabe
bitte den Druckerraum. Dieser wird Ihnen bei lhrer Einweisung gezeigt.-
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WLAN

In den Seminarraumen der Berufsschule an der AnckelmannstraBe wird fir Studien-
zwecke ein WLAN-Zugang durch die BSO1 und BS02 zur Verfligung gestellt. Dieser
kann sowohl von Lehrenden als auch von Studierenden genutzt werden. Die
entsprechenden Zugange liegen im Studie bzw. der Lehr- und Stundenplanung vor.

Um die Verwendung der Zugange mit den Erfordernissen der Nutzungsbedingungen
in Einklang zu bringen, sind hierflr ein paar Regeln zu beachten:

= Die Nutzung des Gaste-WLANs geschieht auf eigene Gefahr und der Nutzer ist
selbst fir die Nutzung, unter Beachtung geltender Gesetze, verantwortlich.

= Zudem ist durch die Lehrenden darauf zu achten, dass die jeweiligen
Studiengruppen die flr sie vorgesehenen Zugange erhalten.

= Lehrende erhalten einen eigenen Zugang.

= Ein Verlust der Zugangsdaten ist unverzilglich dem Studierendenbiro oder der
BHH- IT anzuzeigen.

= die Zugangsdaten werden nach ca. 40 Tagen aktualisiert. Die aktualisierten
Zugangsdaten erhalten Sie im Studierendenbiro

Fir die Nutzung des WLAN-Zuganges verbinden Sie sich mit dem Netzwerk ,AS-Gast".
Nach dem Aufbau der Verbindung oder bei einem ersten Aufruf einer Homepage, wird
Ihnen ein Login angezeigt. In diesem geben Sie die vorgesehenen Daten (,user-id” und
Lpassword”’) ein.

Plagiatssoftware

Die Lehrenden der BHH erhalten einen Zugang zu einer Plagiatssoftware und sollten diese fir
eingereichte Arbeiten nutzen, um die zu lberprifen.
Raumausstattung

Die Seminarraume an der BHH verfligen Gber folgende Standardausstattung:

= 1 Pinnwand (mobil)
= 1 Flipchart (mobil)
= 1 Whiteboard (fest installiert

Stunden- und Raumplanung

Ihre Ansprechpartnerinnen fiir die Stunden- und Raumplanung sind Maja Skubella und
Stefanie Delfs.

Bitte beachten Sie, dass nur die Mitarbeiterinnen / Mitarbeiter aus dem
Studierendenbiiro bzw. der Lehr- und Stundenplanung den Gesamtiiberblick Uiber die
Ressourcen- und Veranstaltungsplanung haben

- daher muss jede Terminanderung zuvor mit den Kolleginnen abgestimmt sein.

Folgende Lehrzeiten finden an der BHH in den Blockwochen statt:
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= 08:00 - 09:30 Uhr
= 09:45 - 11:15 Uhr
= 11:30 - 13:00 Uhr
= 14:00 - 15:30 Uhr
= 15:45 - 17:15 Uhr
= 17:30 - 19:00 Uhr

Regular planen wir 90 Minuten-Einheiten (entspricht zwei Lehreinheiten a 45 Minuten).
Im Einzelfall kobnnen auch individuelle Absprachen getroffen werden.

Seminarnachmittage

Die Seminarnachmittage finden an folgenden Zeiten statt:

= 14:00 - 15:30 Uhr
= 15:45 - 17:15 Uhr
= 17:30 - 19:00 Uhr

In der Unternehmenszeit finden die Seminarnachmittage bzw. Seminartage in den
Seminarraumen der BS02 statt.

In der Berufsschulzeit finden die Seminarnachmittage in den Raumlichkeiten der
jeweiligen Berufsschule statt. Die genauen Raumnummern und Daten erhalten Sie von
den Mitarbeiterinnen / Mitarbeitern aus dem Studierendenbiliro bzw. der Lehr- und
Stundenplanung.

Wann Unternehmens- und Berufsschulzeit ist, kdnnen Sie auch den Phasenplanendes
jeweiligen Studiengangs entnehmen. Termine flr Lehrveranstaltungen kdnnen
ausschlieBlich in den in der Phasenplanung ausgewiesenen BHH-Zeiten durchgefihrt
werden.

Bei Anderungen werden Sie entsprechend vorher benachrichtigt.
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Prifungen

Alle Prifungen der BHH missen den Regularien der Studien- und Prifungsordnung
sowie den jeweiligen studiengangspezifischen Bestimmungen entsprechen.

Kommen Sie gerne vor Planung der ersten Prifung auf lhren Studiengangsverantwort-
lichen oder das Priifungsamt zu. Beachten Sie zu diesem Themenenbereich bitte auch
Teil 2 des Lehrendenhandbuchs.

Hinweis zu Priafungsterminen:

Bitte beachten Sie, dass die Terminierung von Prifungen ausschlieBlich in die
Zustandigkeit des Prifungsausschusses fallt.

Eigenstandige Anderungen von Priifungsterminen sind nicht zuldssig. Die im offiziellen
Prifungsplan verdffentlichten Termine sind verbindlich. Sofern eine Anpassung des
Prifungstermins erforderlich sein sollte, kann ein formeller Antrag auf Veranderung
der Terminierung der Prifungsleistung beim Prifungsausschuss der BHH gestellt
werden.

Wir erlautern lhnen gerne die Prozesse und unterstiitzen Sie bei der Organisation.

Campusmanagementsystem BHH

LR e e i e an
i e “snmn
T T B

. ]

Das Campusmanagementtool wird fir die Einsicht in den Stundenplan genutzt sowie fiir das
Eintragen der Prifungsergebnisse. Weiterhin stehen lhnen dort viele Informationen wie z.B.

Formulare, Vorlagen und Prozessbeschreibungen zur Verfligung.
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Lernplattformen LMS Lernen Hamburg

LMS Lernen Hamburg ist eine Lernplattform auf Basis der Software Moodle, welche
an der BHH zur Erganzung der Lehrveranstaltungen verwendet wird.

Diese Plattform ermdglicht den Zugriff auf Inhalte und Materialien der Lehrveranstal-
tungen und die Kommunikation zwischen Studierenden und Lehrenden. Sie ist zu er-
reichen unter der URL:

https://Ims.lernen.hamburg

Den Zugang zu der Plattform erhalten Sie von unseren IT-Kollegen.
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didaktischen Nutzung?

Fragen Sie am besten den
jeweiligen Studiengangs-
verantwortlichen
oder den jeweiligen Modul-
beauftragten bzw. die

Hatttremy Libiwwrvnr A bte dodes oo Poensilly
Modulbeauftragte It e, w ) he el |8 e oF and wiif e P

D e b I TR T EESTE R N T L ) N R )

*ber Ve

R AL L
LYW

ey

Qualitat der Lehre

Die BHH hat durch ihr Konzept der studienintegrierenden Ausbildung im besonderen
Male einen hohen Qualitatsanspruch an die Lehre.

Neben einem Qualitatsentwicklungskonzept, regelmaligen Evaluationen der
Lehrveranstaltungen, einer Kommission zur Lernortkooperation und
Qualitatsentwicklung bieten wir an der BHH verschiedene Formate zum Austausch
uber hochschuldidaktische Themen an.

lhre Lehrveranstaltungen werden zum Semesterende evaluiert; Sie werden von der
BHH Uber den Evaluationszeitraum informiert und erhalten - sofern mindestens finf
Rickmeldungen vorliegen - Uber die Rickmeldungen informiert. Die
Studiengangverantwortlichem fihren mit den Lehrbeauftragten regelmalig
Qualitatsgesprache. In der Anlage finden Sie ein Muster des Befragungsbogens, wie
er vom Hochschulsenat verabschiedet wurde.

Die aggregierten und anonymisierten Evaluationsergebnisse finden zudem Eingang in
die Modul- und Bildungangkonferenzen sowie den Qualitatsbericht.
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Qualitatsentwicklung in Studium und Lehre

Stuisengangsentwicklung

Konzeption wnd
DurchfiOhrung der LY

Evaluatinnsergebnisse y YR S —

[ orperens I stvsmon o
konferencen

verantwortliche

Baratung mit Modul-
verantwortlichen und YPL

Emplehhamgen 2ur ’ Qualitatsbericht
Qualitatsverbesserung Studium und Lehe e
¥
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Austauschformate der BHH fir Lehrende

Modulkonferenz (Austausch zwischen BHH und Berufsschule 1 x pro Jahr)

Teilnehmende
Modulbeauftragte / Modiilbeauftragter BHH / BS{en)
Lehrende der BHH und der BS{en)
Abteilungsieiter der BS(en)

Inhalte;
Revision der Modulbeschreibungen
Ausgestaltung der Module (Kompetenzen, Inhalte, Redundanz)
Prufungsformen

Bildungsgangskonferenz (Austausch auf siA-Ebene 1 x pro Jahr)
Teilnehmende

Studiengangsverantwortliche Person der BHH

Abteilungsieiter BS

Lehrende der BHH und BS(en)
Inhalte:

Zuschnitt der Module / Redundanzen im Gesamtcurriculum

Gemeinsame Abstimmungserfordernisse mit Unternehmen

Reflexion der Modulzuordnung auf die Lernorte

Bibliothek

Die BHH kooperiert mit der Staats- und Universitatsbibliothek Hamburg Carl von
Ossietzky. Alle Studierendenund Lehrende der BHH erhalten einen Bibliotheksausweis
fur die Staats- und Universitatsbibliothek (SUB). Eine Abholmdglichkeit far
vorbestellte Blcher sowie ein Online-Terminal an der BHH sind auf dem Campus der
Anckelmannstralle eingerichtet.

Offnungszeiten des Bibliotheks - und Informationszentrum (SUB) auf dem Campus:
Montag und Dienstag 14.00 - 18.00 Uhr mit Ausleihe

Grundsatzlich ist die Nutzung von urheberrechtlich geschiitzten Werken von der
vorherigen Zustimmung des Urhebers abhangig. Als Ausnahme bestimmt die sog.

Wissenschaftsschranke” des Urheberrechts (§60a ff, UrhG) bestimmte
Voraussetzungen, nach denen urheberrechtlich geschitzte Materialien zu Lehrzwecken
ohne eine entsprechende Zustimmung genutzt werden kann. Diese Handreichung dient
dazu, die Lehrenden der BHH Uber die Voraussetzungen der zustimmungsfreien Nutzung
von urhebergeschltzten Materialien zu informieren

Infos zur Wissenschaftsschranke

Gestattet ist nach § 60a UrhG ,Unterricht und Lehre” die Vervielfaltigung und

Zuganglichmachung von

* bis zu 15 % eines Werkes. (15 % der Gesamtseitenanzahl abzuglich nicht
bedruckter Seiten?)

= einzelnen Beitragen und Aufsatzen aus Fachzeitschriften.

= ABER: es dirfen keine (vollstandigen) Artikel aus Zeitungen und Kioskzeitungen
verwendet werden! Maximal 15% sind nach § 60a, Abs. 1 UrhG gestattet.
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= 5-Minutige Ausschnitte eines Films, wobei es sich um aktuelles Filmmaterial
handeln kann.

= Werken geringen Umfangs mit einem maximalen Gesamtumfang von 25 Seiten.
Abbildungen und Grafiken dlirfen vollstandig gezeigt bzw. verwendet werden.

= Vergriffene Blcher dirfen vollstandig genutzt werden.

= Schulblcher dirfen von Hochschulen genutzt und zur Verfligung gestellt werden.

= Der ,verpflichtende Verlagsvorrang” ist nicht mehr Teil des Urhebergesetzes, so-
mit entfallt hier eine aufwendige Uberpriifung der Verlagsangebote. Die Werke
mussen aber bereits durch einen Verlag im Internet oder anderweitig

veroffentlicht worden sein.
Welche Nutzungen sind konkret erlaubt?

Die Inhalte dlrfen in Lehrveranstaltungen sowie zur Vor- und Nachbereitung genutzt
werden, eingescannt und zum Download gestellt werden, Kopien konnen wahrend der
Lehrveranstaltung verteilt werden sowie Audio- und Videoinhalte gezeigt werden.

Erforderliche Anderungen wie Formatierungen sind zuldssig. Inhaltliche Anderungen,
wie Erganzungen sind nur bei Sprachwerken zuldssig und missen als solche kenntlich
gemacht werden. Bei jeglichen Nutzungen ist eine Quellenangabe erforderlich.

Welche Einschrankungen sind zu beachten?

= Materialien, die unter § 60a UrhG fallen, dirfen nicht frei auf einer Homepage
oder in einer anderen nicht zugriffbeschrankten Plattform ,in der Cloud

= bereitgestellt werden, da nur der zugriffsberechtigte Personenkreis
(Lehrende und Teilnehmer eines Kurses) Zugang? haben.

= Der Zugang zu ,Moodle” oder vergleichbaren Lern-Plattformen muss geschitzt
werden (Vergabe von Einschreibe- (Moodle) bzw. Zugriffsschlissel
(Semesterapparate).

! per Gesamtumfang berechnet sich inkl. Inhalts- und Literaturverzeichnis, Einleitung sowie Namens- und Sachregister.
Leerseiten sowie Seiten, deren Inhalt nicht liberwiegend aus Text besteht, werden dabei nicht beriicksichtigt.

2 Die Materialien diirfen zusitzlich an Priifende und Lehrende derselben Hochschule, fir Prasentationen und der Evaluation von
Lernergebnissen auch an Dritte weitergegeben werden.
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Auch die Bereitstellung auf anderen Plattformen wie Sciebo oder Dropbox unter-
liegen dem § 60a UrhG!

Eine sukzessive Bereitstellung von Werkteilen und somit die Umgehung der 15
%-Regelung ist nicht gestattet.

Welche Alternativen bzw. unbedenkliche Materialien gibt es?

Verlinkungen auf im Internet verdffentlichte Texte sind ebenso wie die Nutzung
bereits lizensierter E-Books/E-Journals zuladssig. Verlinken Sie diese Materialien in
Ihren Semesterapparaten oder Moodle-Kursen! Das Setzen von Hyperlinks auf
lizenzierte Inhalte ist grundsatzlich unbedenklich, die direkte Bereitstellung des Textes
als PDF- Datei dagegen meist nicht.

Ebenso kdnnen Sie folgende Materialien online unbedenklich nutzen:

Open Content-Materialien, die unter einer Creative-Commons-Lizenz im Open
Access frei zuganglich sind und weiterverwendet werden dlrfen,

selbst erstellte Inhalte, auch unter Verwendung von Zitaten (unter
Berlcksichtigung von § 51 UrhG, d.h. es muss eine inhaltliche
Auseinandersetzung mit demzitierten Werkteil sowie die
Urheberrechtsnennung/Quellenangabe erfolgen!),

altere, sogenannte gemeinfreie Werke, bei denen der urheberrechtliche Schutz
bereits erloschen ist (grundsatzlich 70 Jahre nach dem Tod des langstlebenden
Urhebers) sowie Materialien, bei denen eine individuelle Erlaubnis (Lizenz) des
Rechteinhabers (i.d.R. Verlag) vorliegt.

Amtliche Texte unterliegen nicht dem Urheberrecht

Ansprechpartnerinnen bei Fragen:

— Sabine Mauermann Bereichsleitung Studienbetrieb

Telefon: 040 / 428 791-150 E-Mail: sabine.mauermann@bhh.hamburg.de

— Prof. Iris Siegfried BHH-Justitiarin

Telefon: 040 / 428 791-105 E-Mail: iris.siegfried@bhh.hamburg.de
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Ampeltbersicht zum Urheberrecht:
Welche Materialien diirfen Studierenden é6ffentlich zugdnglich gemacht werden?

| Zulassig:

=  Selbst erstellte Inhalte (=nicht kopierte Materialien zB. in Prasentationsfolien, Vorlesungs-
skripte, Seminarplane, Literaturlisten etc.),

= Open Content-Materialien, die unter einer Creative-Commons-Lizenzim Open Access frei zu-
ganglich sind und weiterverwendet werden dirfen (zB. unter einer CCO-Lizenz)

= Gemeinfreie Werke (= 70 Jahre nach dem Tod des langstlebenden Urhebers)

= Materialien, bei denen eine individuelle Erlaubnis des Rechteinhabers (i.d.R. eine konkrete Li-
zensierung durch einen Verlag) vorliegt (oder auf die lediglich verlinkt wird).

*  Amtliche Texte (mit Quellenangabe und ohne Veranderung)

= Bis zu 15 % eines Werkes. (15 % der Gesamtseitenanzahl abzlglich nicht bedruckter Seiten3)

= Einzelne Beitrage und Aufsatze aus Fachzeitschriften (Verlinkung empfehlenswert).

= 5-Miniitige Ausschnitte eines Films, wobei es sich um aktuelles Filmmaterial handeln kann.

=  Werke geringen Umfangs mit einem maximalen Gesamtumfang von 25 Seiten. Abbildungen
und Grafiken durfen vollstandig gezeigt bzw. verwendet werden.

= Vergriffene Biicher diirfen vollstandig genutzt werden.

= Schulbiicher dirfen von Hochschulen genutzt und zur Verfligung gestellt werden.

= Erforderliche Anderungen wie Formatierungen

= Inhaltliche Anderungen bei Sprachwerken bei entsprechender Kenntlichmachung

Vorsicht: |

= Nur der zugriffsberechtigte Personenkreis (Lehrende und Teilnehmer eines Kurses) darf
Zugang*zu den unter den §60a UrhG fallenden Inhalten haben. Der Zugang zu Lern-Plattfor-
men muss daher durch beschrankte Zugriffsrechte geschiitzt werden.

= Verwendung von Zitaten ist nur zulassig, wenn eine inhaltliche Auseinandersetzung mit dem
zitierten Werkteil erfolgt und eine korrekte Urheber- und Quellenangabe beigefligt ist.

= Bei jeglichen Nutzungen ist eine Quellenangabe erforderlich!

= Abbildungen kénnen rechtssicher nurim Rahmen des § 60a, des Zitatrechts (nicht nur zur
reinen lllustration!) oder gemeinfreier Werke mit freien Lizenzen verwendet werden.

3Der Gesamtumfang berechnet sich inkl. Inhalts- und Literaturverzeichnis, Einleitung sowie Namens- und Sachregister. Leerseiten sowie Seiten,
deren Inhalt nicht Uberwiegend aus Text besteht, werden dabei nicht bertlicksichtigt.

4Die Materialien diirfen zuséatzlich an Priifende und Lehrende derselben Hochschule, fiir Prasentationen und der Evaluation von Lernergebnissen
auch an Dritte weitergegeben werden

5 Publikumszeitschriften sind von der Erlaubnis einzelne Artikel nutzen zu kénnen, ausgenommen. Fachzeitschriften sind unter www.buchhhan-
del.de/fachzeitschriften und JournalTQCs zu finden.
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Allgemeine Informationen und Sicherheitshinweise

Verhaltensregeln fiir den Alarmfall / Evakuierung

= Beim Erténen des Alarmsignals muss das Gebaude zligig geraumt werden.
Ubernehmen Sie als Lehrender/Lehrende bitte die Fiihrung.

= Beachten Sie die Fluchtwegeschilder.

= Personliche Sachen sind - wenn moglich — bei der Gebauderaumung mitzunehmen.
Bitte schlieRen Sie Fenster und Tliren des Unterrichtsraumes.

= Benutzung des jeweils nachstgelegenen Treppenhauses als Fluchtweg.
= Der Fahrstuhl darf nicht benutzt werden.

= Bitte helfen Sie gegebenenfalls Anderen, die in ihrer Bewegungsfreiheit
eingeschrankt sind.

Sammelpunkt fiir das Gebaude 11:

Auf dem Rasen zwischen Gebaude 12 und \ I
der Ecke EiffestraBBe/ Ausschlager Weg

(roter Bereich)

Sammelpunkt fiir das Gebaude 13 (Aula):

Auf dem Rasen zwischen Gebaude 13 und
der EiffestraRe

(griner Bereich)
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Verhaltensregeln bei AMOK-Alarm

Sichern* Melden* Warten
- einschlieRen, im Raum bleiben ~ Beobachtungen / Lage auf Rettung /
melden: Aufhebung durch SL

- Deckung suchen
ung oder Polizei

- weg von Tiiren & Fenstern )
-> Krisentelefon®

0176 42851566 per SMS - Krisentelefon
- Sprechanlage

Alle Raume lassen sich von innen (auch ohne Schlissel) verriegeln. Unter der Turklinke
befindet sich ein Knopf mit einem grinen Punkt. Driicken Sie auf den griinen Punkt (es
ist ein Piepton zu horen), schlielen Sie die Tlr und drehen den Knopf im Uhrzeigersinn
- damit ist die Tur verschlossen.

Sie l6sen die Verriegelung, in dem Sie wiederrum den grinen Punkt dricken und den
Knopf gegen den Uhrzeigersinn drehen.

Verhaltensregeln bei Notfallen bzw. Unfallen Verhalten bei Unfallen
Ruhe bewahren

= Absicherung des Unfallortes

1. Untall meiden g Telefon: 112
‘ Wo geschah es?

= Rettungsdienst verstandigen

Was geschah?
Wie viele Veratzta?
-
* Versorgung des Verletzten Warian st Fockacen o
= Anweisungen beachten B T e e e
= Rettungsdienste einweisen :] Versorgung der Veriatzten

Anweisungen beachien

= Schaulustige entfernen

Rattungsdiensie ainwesen

Schaulustige entfemen
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Erste Hilfe Raum

Der Erste-Hilfe-Raum mit Liege / Defibrilator befindet sich im Erdgeschoss im Raum
11.00.25.

Dieser Raum befindet sich zwischen dem Eingang 8 und 9 (Sporthalleneingang) -

erreichbar Uber den Innenhof. Der Zugang erfolgt nur mit einem Transponder.

Fluchtwege fir das 2. Obergeschoss des Gebaude 11

Die Fluchtplane mit den jeweiligen Fluchtwegen hangen in den Klassenraumen sowie
in den Fluren aus.

Lunch- & Snack-Mdéglichkeiten

VOR ORT: AWO-Kantine (im gegenuberliegenden Gebaude) von 8:00 bis 12:30 Uhr

Im Gebaude 11, kleine Kantine 9:30 Uhr - 10:00Uhr sowie 11.30 Uhr - 12:00 Uhr

Wenn Sie weitere Ideen fiir Lunch- & Snack-Mdéglichkeiten in der naheren
Umgebung haben mochten, sprechen Sie gerne das Studierendenbiiro
an.
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Materialausgabe fur Lehrveranstaltungen

Materialausgabe
fur Lehrveranstaltungen

£

Ausleihbar im Student Office
| ]

Moderationskoffer
“»Moderationskarten
{rechteckige, ovale, runde)

“+Klebezettel + Runde Sticker

Arbeitsutensilien
< HDMI Kabel

< Flipchart /+ Papier
% Pinnwand

“Whiteboard Stifte / Eraser

<+ Pinnnadeln + Nadelkissen
“*Schere
“»Klebestift

“Kreppband Allgemeines Biiromaterial

“*Kugelschreiber < Klebeband
“Klebeban

< Flipchart Marker
“Filzstifte und Marker

< Linear

< Tischnamensschilder
g < Magnete
Moderationstasche 2
“*Moderationskarten ** Kugelschreiber

(rechteckige, ovale, runde) <»Moderationskarten

“*Flipchart Marker “Pinnnadeln

“Filzstifte

“*Klebeband

< Filzstifte / Flipchart Marker

< Pinnnadein
Bei einem groBeren Bedarf bitte mit 2 Werktagen im Vorlauf

#Schere & Cutt : 2 2
S & CuttyMesEy E-Mail an: studierendenservice@bhh.hamburg.de senden!

Bei Materialbedarfen (ber unser Angebot hinaus, sprechen Sie / lhr uns gern an oder bitte eine E-Mail

an: studierendenservice@bhh.hambura.de senden.
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Anlage 1

Veranstaltungsorte

Die Lehrveranstaltungen der BHH finden an verschiedenen Orten statt. Das sind
einerseits die BHH-eigenen Standorte, zudem finden Lehrveranstaltungen an den mit der
BHH kooperierenden Berufsschulen statt. Der jeweilige Standort kann sich konzeptionell
ergeben - z.B. finden Seminarnachmittage insbesondere in den
studienrichtungsspezifischen Modulen an der jeweils kooperierenden Berufsschule statt.
Ein ,Wunscheinsatzort” kann leider nicht bertcksichtigt werden.

I Bitte beachten Sie, dass sich Veranstaltungsorte und Raumzuweisungen im laufenden
Semester andern kdnnen.

Die verbindlichen und stets aktuellen Informationen zu Ort und Raum lhrer
Lehrveranstaltung finden Sie ausschliellich im Lehrendenportal im Kalender.
Bitte prifen Sie daher vor jedem Veranstaltungstermin im Lehrendenportal,
e an welchem Veranstaltungsort die Studierenden die Lehre stattfindet,

e sowie in welchem Raum lhre Lehrveranstaltung stattfindet.

Bei Rickfragen zu Raumplanung, Standortwechseln oder organisatorischen Themen
wenden Sie sich bitte an:

Stefanie Delfs 040 / 428791 157 - stefanie.delfs@bhh.hamburg.de

Maja Skubella 040 / 428791 149 - maja.skubella@bhh.hamburg.de

1. Lehre an der Anckelmannstralle

Standort
Hamburg AnckelmannstraBe 10 )
(Nahe Berliner Tor) evtl. erganzen wie man mit OPNV hinkommt

WLAN

In den Seminarraumen der Berufsschule an der AnckelmannstraBe wird fiir Studienzwecke
ein WLAN-Zugang durch die BSO1 und BS02 zur Verfligung gestellt. Dieser kann sowohl
von Lehrenden als auch von Studierenden genutzt werden. Die entsprechenden Zugange
liegen im Studierenden Buro vor.

Um die Verwendung der Zugange mit den Erfordernissen der Nutzungsbedingungen
Einklang zu bringen, sind hierflr ein paar Regeln zu beachten:

Die Nutzung des Gaste-WLANSs geschieht auf eigene Gefahr und der Nutzer ist selbst flr
die Nutzung, unter Beachtung geltender Gesetze, verantwortlich.

Zudem ist durch die Lehrenden darauf zu achten, dass die jeweiligen Studiengruppen die
fur sie vorgesehenen Zugange erhalten.

Lehrende erhalten einen eigenen Zugang.

Ein Verlust der Zugangsdaten ist unverziiglich dem Studierendenservice oder der Lehr-
und Stundenplanung oder der BHH- IT anzuzeigen.

Die Zugangsdatenwerdennach ca. 40 Tagen aktualisiert. Die aktualisierten Zugangsdaten
erhalten Sie im Studierendenservice oder der Lehr- und Stundenplanung

Fir die Nutzung des WLAN-Zuganges verbinden Sie sich mit dem Netzwerk ,AS-Gast".
Nach dem Aufbauder Verbindung oder beieinem ersten Aufruf einer Homepage, wird lhnen
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ein Login angezeigt. In diesem geben Sie die vorgesehenen Daten (,user-id” und
.password”) ein.

. Lehre am Zeughausmarkt

Standort

BHH - Berufliche Hochschule Hamburg Zeughausmarkt 32

Die Veranstaltungen am Zeughausmarkt finden in Raumlichkeiten im 1., 2. und 3. Stock des
Gebaudes statt.

Transponder

Vor Beginn lhrer ersten Veranstaltung wird ein Mitarbeiter/eine Mitarbeiterin der BHH vor
Ort sein, um lhnen einen Transponder auszuhandigen bzw. lhnen Zugang zum
entsprechenden Raum zu ermaglichen.

Raumausstattung

AuBerdem erhalten Sie bei Bedarf zu Beginn Ihres ersten Einsatzes technische
Unterstitzung von Seiten der BHH.

Raumausstattung: Smartboard und Whiteboard (bitte ggf. weitere bendtigte Ausstattung
rechtzeitig bei lehrplanung@bhh.hamburg.de anmelden.

WLAN
WLan-Zugangsdaten: finden Sie im Seminarraum.

Ein Aufenthaltsraum inkl. Kiiche ist fiir Lehrende sowie Studierende nutzbar. Wenn Sie
ungestort in einer Pause Arbeiten wollen, kdnnen Sie den Raum (Ex Lager 2. Etage) oder
Raum 3. Etage (Ex Musiklager) nutzen.

Es sind in der Gegend nur kostenpflichtige Parkplatze verfiigbar. Der Standort ist allerdings
gut per OPNV erreichbar (S-Bahn: Haltestelle Landungsbriicken; U-Bahn: Haltestelle St.
Pauli)

Weitere Hinweise bei Problemen mit dem SchlieRBen der Turen zu den Seminarraumen bzw.
leeren Transponderbatterien:

Zylinder oder Smarthandle (Tlrschloss) Batterie leer = Dauer-Intervall-Piepen am Zylinder
(Schloss): Dann kann nach dem 8. Intervall-Piepen die Tir ged6ffnet werden; Zylinder wird
fur 5 Sekunden freigeschalten; dann ist es noch mdéglich ca. 30x zu schlieen, also
unbedingt Bescheid sagen

Transponder Batterie leer = nach jedem SchlieBvorgang piept jeder bediente Zylinder (jedes
Schloss) an dem geschlossen wird, 1x im kurzen Intervall hinterher; dann bitte mit dem
Transponder ins Studierenden-Biro kommen oder bei der Hausmeisterin Frau Renner
melden.

. Lehre an der BS 11 (Angaben zur Verfligung gestellt von der Schulleitung)

Standort

Berufliche Schule fur Banken, Versicherungen und Recht mit Beruflichem Gymnasium -
Fachrichtung Wirtschaft

Budapester Str. 58

Parkplatz
Ein schuleigener Parkplatz ist vorhanden (Zufahrt Giber die Budapester Stralle 58). Im
Sekretariat kann fir die Dauer der Lehre ein Parkausweis ausgehandigt werden.
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Schliissel/Transponder

Sie erhalten als Lehrende der BHH vor Veranstaltungsbeginn einen Schlissel im Schulbiro
der BS 11 (Raum 01.34/35; bsll®@hibb.hamburg.de, Tel. 040 428 973-0). Den Schlissel
bitte nach Ende des Unterrichts wieder im Schulblro abgeben oder in den Briefkasten der
Schule einwerfen. Der Briefkasten befindet sich am Ausgang zur Budapester StraRe
(Richtung Sporthalle).

Smartboard und eigene digitale Gerate

Es gibt in den Klassenraumen ein Smartboard. Die BS 11 hat Gastzugange (siehe nachster
Punkt) fir die Lehrenden eingerichtet, mit denen der im Klassenraum vorhandene Rechner
genutzt werden kann. Flr die ersten Veranstaltungen ist es sicherlich gut, wenn der eigene
Laptop mit HDMI-Kabel zur Sicherheit noch mitgebracht wird. Alle Rdume verfliigen lber
Apple TV, so dass ggf. auch eine kabellose Verbindung hergestellt werden kann. Dafir bitte
am Smartboard HDMI2 als Quelle auswahlen.

Gastzugang

Der Gastzugang ist folgendermaBenangelegt: Benutzer: max. 8 Buchstaben vom Nachnamen
(bei weniger Zeichen der Nachname selbst) und drei Buchstaben vom Vornamen (z.B.
mustermamax far Max Mustermann);

Passwort: Geburtsdatum ohne Punkte (z.B. 01012001) Bei Problemen wenden Sie sich bitte
an Chris Brandes (Raumnummer: 02.34, Telefon: 040-42 89 73 221, Mobilnummer: 0176
42868891, chris.brandes@hibb.hamburg.de).

WLAN

Fir Lehrende an der BS 11 lauten die Zugangsdaten zum WLAN:

Netzwerk: BS11-Gast

Passwort: @!BuDa2015!@Wichtig: Das Passwort darf nur an Lehrpersonen mit dem Hinweis
dieses vertraulich zu behandeln und nicht an die Studierenden weiterzugeben ausgehandigt
werden.

Ausgdnge

Der Ausgang Richtung U-Bahnhof Feldstrale wird i. d. R. ab 16:30 Uhr verschlossen. Bitte
die Studierenden darauf hinweisen, dass nach dieser Zeit der Ausgang Richtung Budapester
Stralle zu nutzen ist.

Weitere Raumlichkeiten
Das Lehrerzimmer der BS und die dortige Kaffeekliche diirfen gerne genutzt werden. Als
Aufenthaltsraum steht zudem der Ruheraum in Etage 4 (04.23) zur Verfligung.

. Lehre an der BS 17 (Angaben zur Verfligung gestellt von der Schulleitung)

Standort
Berufliche Schule fiir Medien g.nd Kommunikation
Eulenkamp 46 Erreichbarkeit OPNV

Zugang zum Seminarraum:

Ein entsprechender Transponder kann im Schulbliro der BS 17 (Ansprechpartnerin: Martina
Baumgarten martina.baumgarten@hibb.hamburg.de; Tel. 040-428 951-201) von lhnen
abgeholt werden. Wir informieren die Berufsschule Gber ihre Anwesenheit.

Ausstattung
Der Seminarraum ist mit Couch, Smartboard eines anderen Herstellers und Beamer
ausgestattet. Es gibt einen Lehrerrechner (Mac), der bereits
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angeschlossen ist. Es kann aber auch ein eigener Rechner verwendet werden.

WLAN
Das Schulbliro kann Zugange zum Wlan-Gastenetz ausgeben.

Parkplatz
Parkmodglichkeiten sind (ohne Schranke etc.) am Eulenkamp 46 vorhanden.

. Lehre an der BS 26 (Angaben zur Verfligung gestellt von der Schule)

Standort

Berufliche Schule fir Wirtschaft HH Eimsbuttel

Schlankreye 1

Ansprechpartner ist Herr Morrone (08:00 Uhr — 15:00 Uhr, Tel.: 040 428 823 224).

Transponder

Fir die Lehrveranstaltungen an der BS 26 kdnnen Sie sich immer vor
Unterrichtsbeginn einen Transponder im Schulblro abholen. Bitte dort darauf
hinweisen, dass Sie Lehrender der BHH sind. Es ist wichtig, dass der Transponder
nach Ende jeder Lehrveranstaltung wieder im Schulblro abgegeben wird.
AuBerhalb der Offnungszeiten des Schulbiiros bitte den Transponder in den
Briefkasten am Haupteingang werfen.

Ausstattung

Ausstattung der Seminarraume: Smartboard + ,Lehrer: Innen-Rechner”. Das

Smartboard kann sowohl Uber den Lehrerrechner (stationarer PC) als auch Uber

ein externes Laptop betrieben werden. Metaplanwande befinden sich in einem zentralen
Lager im 1. Stock.

Der Hausmeister, Herr Thomas Bendt ist folgendermaRen erreichbar:

Hausmeisterraum EG; Tel.: 040-428 823 216 oder 0176-428 518 75;
thomas.bendt@sbh.hamburg.de.

Parkplatze

Die Schule selbst hat keine Schulparkplatze. Es empfiehlt sich daher, die
o0ffentlichen Verkehrsmittel zu nutzen. Ansonsten stehen rund um die Schule
kostenpflichtige Anwohnerparkplatze zur Verflgung.

Weitere Raumlichkeiten

Eine Teekliche befindet sich im Lehrerzimmer, das mittels des Transponders
zuganglich ist. Sollten sich am spateren Nachmittag Lehrende der Schule dort
aufhalten, ware es sehr schon, wenn Sie sich kurz vorstellen, um lrritationen zu
vermeiden.
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Anlage 2
Checkliste Seminarraume

Checkliste zum Ausdrucken

v § ,/
{ l
Seminarraume - <>

Vor Veranstaltungsbeginn

[ Technisches Equipment aus dem Studierendenbiiro holen

Wahrend der Veranstaltung

[] Alle 20 Min. StoRliiften

Nach Veranstaltungsende

Fenster schlieBen

Urspriingliche Sitzordnung herstellen
Stuhle hochstellen

Arbeitsmaterial abhangen und mitnehmen

OO 0O 0O O

Raum abschlieRen
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Anlage 3
Evaluationsbdgen

Fragebogen zur studentischen
Lehrveranstaltungsevaluation (Seminare)
Bitte geben Sie an, inwiefern Sie den folgenden Aussagen zustimmen:

[5 = Stimme vollkommen zu, 4 = Stimme eher zu, 3 = Teils/teils, 2 = Stimme eher
nicht zu, 1 = Stimme Uberhaupt nicht zu; NSB = Nicht sinnvoll beantwortbar]

[ 5 4 3 2 1 | NSB

Lehrperson und Didaktik
Die Ziele der Lehrveranstaltung sind fiir mich klar

, 0 o o o d L]
und nachvollziehbar.
Die Lehrkraft benutzt oft praxisbezogene Beispiele,
die zum Verstandnis des Lernstoffes beitragen. H N N O H N
Ich finde, die Lehrkraft geht angemessen auf [ [ [ 0 [ [
Fragen und Anregungen der Studierenden ein.
Die Lehrkraft bereitet das Thema interessant auf. o oo oo oo 0O L]
Ich finde, die Lehrkraft teilt die zur Verfiigung O 0O O 0O d ]
stehende Zeit gut ein.
Die Lehrkraft wirkt stets gut auf die einzelnen O o o oo 0O L]
Sitzungen dieser Lehrveranstaltung vorbereitet.
Die Lehrkraft kann auch schwierige Sachverhalte O 0O O 0O d ]
gut erklaren.
Ich fiihle mich durch die Lehrveranstaltung gut auf O o o o 0O L]
die Priafung vorbereitet.
Unabhéangig von der Art der Vermittlung finde ich 0 o o o o L]
das Thema der Lehrveranstaltung interessant.
In der Lehrveranstaltung besteht haufig die
Maoglichkeit, sich in Kleingruppen mit dem Lernstoff ] ] ] ] ] ]
zu beschaftigen.
Lehrmaterial
Das in der Lehrveranstaltung verwendete
Lehrmaterial (Arbeitsblatter, Folien, Inhalte aus n n n 0 n n

dem Internet, Videos, Skizzen etc.) tragt zum
Verstandnis der Inhalte bei.

Den Umfang des eingesetzten Lehrmaterials
(Arbeitsblatter, Folien, Inhalte aus dem Internet, 1 O 0 O O [l
Videos, Skizzen etc.) halte ich fliir angemessen.
Abstimmung der Lehrinhalte

In der Lehrveranstaltung werden oft Bezlige zu
anderen Studien- oder Ausbildungsinhalten ] ] ] ] ] ]
hergestellt.

Zu den Themen der Lehrveranstaltung habe ich
bereits berufspraktische Erfahrungen im Betrieb O 0o oo o 0O O]
gesammelt.

Das in der Lehrveranstaltung erworbene Wissen
nltzt mir in anderen hochschulischen oder ] ] ] ] ] ]
berufsschulischen Lehrveranstaltungen.

Das in der Lehrveranstaltung erworbene Wissen O 0O O 0O 4d ]
nltzt mir flr die berufliche Praxis.
Es treten oft unnétige inhaltliche

Uberschneidungen mit anderen o o oo o 0o ]
Lehrveranstaltungen auf.
Die in der Lehrveranstaltung behandelten Inhalte 1 O O O 0Od ]

sind aktuell.




Anhang zum Handbuch fiir Lehrende an der BHH

BERUFLICHI
J HOCHSCHULL
I HAMBURG

Anforderungen und Arbeitsaufwand

Das Tempo der Lehrveranstaltung ist flir mich ... | vielzu eher genau eher | vielzu
hoch Zu richtig zu gering

hoch gering

Den fachlichen Anspruch der Lehrveranstaltung viel zu eher genau eher | viel zu

empfinde ich als ... hoch Zu richtig zu gering
hoch gering

Die Stoffmenge in dieser Lehrveranstaltung viel zu eher genau eher | vielzu

empfinde ich als ... hoch Zu richtig zu gering
hoch gering

Gemessen am vorgesehenen Workload erscheint | vielzu eher | genau | eher | vielzu

mir mein personlicher Zeitaufwand fur diese hoch Zu richtig Zu gering

Lehrveranstaltung als ... hoch gering

Wie viele Stunden bereiten Sie die einzelnen Offene Antwortmdglichkeit

Sitzungen dieser Lehrveranstaltung im

Durchschnitt vor- und nach?

Abschliefende Beurteilung

[5 = Stimme vollkommen zu, 4 = Stimme eher zu, 3 = Teils/teils, 2 = Stimme eher
nicht zu, 1 = Stimme Uberhaupt nicht zu; NSB = Nicht sinnvoll beantwortbar]

5 4 3 2 1 NSB
In dieser Lehrveranstaltung habe ich bisher 1 O O O 0O ]
viel gelernt.
Alles in allem hat sich der Besuch dieser O O O O o ]
Lehrveranstaltung flir mich bislang gelohnt|

Anregungen, Lob und Kritik

Was gefallt Ihnen an dieser Veranstaltung
besonders gut? Was sollte beibehalten werden?

Offene Antwortméglichkeit

Was wirden Sie sich anders wiinschen? Welche

Anregungen und Verbesserungsvorschlage haben
Sie?

Offene Antwortmdglichkeit
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Fragebogen zur studentischen Evaluation von
Praxisvalidierungsmodulen

Bitte geben Sie an, inwiefern Sie den folgenden Aussagen zustimmen:

[1 = Stimme vollkommen zu, 2 = Stimme eher zu, 3 = Teils/teils, 4 = Stimme eher
nicht zu, 5 = Stimme Gberhaupt nicht zu; NSB = Nicht sinnvoll beantwortbar]

[ 1 2 3 4 5 [ NSB

Allgemeine Einschitzungen zum Modul

Die Lehrveranstaltungen des Moduls vermitteln die
in den Modulbeschreibungen definierten Lernziele | ] ] O | ]
und Kompetenzen.

Zwischen den Lehrveranstaltungen innerhalb des

Moduls ist flir mich ein klarer Zusammenhang O ] ] ] ] ]
(roter Faden) erkennbar.

Die Veranstaltungen im Modul waren zeitlich O O 0o O O ]
sinnvoll aufeinander abgestimmt.

Den Praxisbericht empfand ich als hilfreich fir die O O O O O O

Reflexion der beruflichen und betrieblichen Praxis.
Meine methodischen Kompetenzen haben sich

durch die Teilnahme an dem Modul 1 O O O 0O Il
weiterentwickelt.
Meine personlichen Kompetenzen haben sich durch 1 O O O 0Od ]

die Teilnahme an dem Modul weiterentwickelt.
Betreuung der Praxisvalidierungsarbeit durch die BHH

Die BHH hat mich bei der Themenauswahl fiir die O O 1 OO O ]
Praxisvalidierungsarbeit gut unterstitzt.

Auf die Anfertigung der Praxisvalidierungsarbeit O O 0 O O [l
wurde ich an der BHH gut vorbereitet.

Insgesamt filthlte ich mich bei der Anfertigung der O 0O O 0O O ]

Praxisvalidierungsarbeit durch die BHH gut betreut.
Betreuung der Praxisvalidierungsarbeit durch das Ausbildungsunternehmen
Mein Ausbildungsunternehmen hat mich bei der

Themenfindung fir die Praxisvalidierungsarbeit gut ] ] ] ] ] ]
unterstitzt.

Mein Ausbildungsunternehmen hat mir benotigte

Daten, Materialen usw. im erforderlichen Umfang 1 O 0 O O ]

zur Verflgung gestellt.

Mein Ausbildungsunternehmen ist an den
Ergebnissen meiner Praxisvalidierungsarbeit sehr 1 O O O 0Od ]
interessiert.

Insgesamt flihlte ich mich bei der Anfertigung der
Praxisvalidierungsarbeit durch mein 1 O OO O 0O [l
Ausbildungsunternehmen gut betreut.

Anforderungen und Arbeitsaufwand

Den Anspruch des Moduls empfinde ich als ... viel zu eher genau eher | viel zu
hoch zu richtig Zu gering
hoch gering
Die thematische Vielfalt in diesem Modul viel zu eher genau | eher | vielzu
empfinde ich als ... hoch zu richtig zu gering
hoch gering
Gemessen am vorgesehenen Workload erscheint | vielzu eher | genau | eher | vielzu
mir mein personlicher Zeitaufwand fir dieses hoch zu richtig Zu gering
Modul als ... hoch gering




BERUFLICHI
Anhang zum Handbuch fiir Lehrende an der BHH Bl r_I HAMBLIR

Abschliefende Beurteilung

[1 = Stimme vollkommen zu, 2 = Stimme eher zu, 3 = Teils/teils, 4 = Stimme eher nicht zu, 5 =
Stimme Uberhaupt nicht zu; NSB = Nicht sinnvoll beantwortbar]

1 2 3 4 5 NSB
Ich habe durch das Modul etwas Sinnvolles und
Wichtiges gelernt. 0o N . N N
Alles in allem hat sich die Teilnahme an diesem
Modul fir mich gelohnt. 0o u L u D

Anregungen, Lob und Kritik

Was hat Ilhnen an diesem Modul besonders gut| Offene Antwortméglichkeit
gefallen? Was sollte beibehalten werden?

Was wiirden Sie sich anders wiinschen? Welche Offene Antwortméglichkeit
Anregungen und Verbesserungsvorschlage
haben

Sie fiir die Betreuung?




