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Vorbemerkung

Dieses Lehrendenhandbuch - Teil 2 umfasst den aktuellen Stand der fir Prifungen an
der BHH geltenden Verfahren und Prozesse, die fiur Priifende an der Beruflichen
Hochschule Hamburg (BHH) relevant sind.

Neben den hier beschriebenen Prozessen bitten wir Sie, die Studien- und
Prifungsordnung (StuPrO) eingehend zu studieren und zu beachten. Bei Fragen zum
Verstandnis oder der Umsetzung sprechen Sie bitte das Prifungsamt an. Die Studien-
und Prifungsordnung regelt zudem in der Anlage, wie die jeweilige Prifungsform
definiert ist. Sofern diese Definition Uber die StuPrO erfolgt ist, mlissen Sie den
vorgegebenen Rahmen einhalten. Bitte beachten Sie, dass die BHH aufgrund ihrer
Aufbauphase bislang jahrlich eine Revision der StuPrO vorgenommen hat. Es gilt
jeweils die Ordnung fir den Jahrgang, der die jeweilige Prifung ablegt. Alle Studien-
und Prifungsordnungen finden Sie unter:

Ordnungen und Satzungen - Berufliche Hochschule Hamburg

Neben der StuPrO, die als Rahmenordnung fur alle BHH-Studiengange fungiert,
wurden sog. Studiengangspezifische Bestimmungen erlassen, die Abweichungen in den
einzelnen studienangeboten regeln kdnnen. Diese finden Sie am gleichen Ort.

Sollten Sie Vorschlage zu innovativen Prifungsformaten haben, die die StuPrO bislang
nicht regelt, so kénnen Sie sich an den Prifungsausschuss enden; dieser kann
innovative Prifungsformen erproben.

Eine eigenstandige Anderung der in der Modulbeschreibung festgelegten
Prafungsform (und deren Rahmenbedingungen) ist nicht moglich.

Wichtig zu wissen ist, dass ein Groflteil der Entscheidungen Uber Prifungsverfahren
bei den Priifungsausschissen oder deren Vorsitzenden liegen und Sie als Priiferin oder
Prifer ausschlieBlich fur die Stellung der Prifungsaufgaben, deren Bewertung sowie
der Ubermittlung von Bewertung und bewerteter Priifung zustdndig sind. Zudem
werden Sie im Nachgang zu einer Prifung ggf. im Zuge eines Uberpriifungs- oder
Widerspruchsverfahrens um eine Stellungnahme gebeten.

Die Prifungen werden durch externe Aufsichten durchgeflhrt, die Priifungseinsichten
werden in aller Regel zentral durch das Priifungsmanagement organisiert.

Natdrlich steht es Ihnen frei, Besprechungen oder Einsichtnahmen auch persdénlich
anzubieten.

Bitte verstehen Sie die hier beschriebenen Prozesse als verbindlich an. Sie sind in der
Regel in den Prifungsausschiissen beschlossen worden oder sichern die rechtssichere
Umsetzung der Regelungen der StuPrO weiterer verwaltungsrechtlicher Vorschriften.


https://bhh.de/ordnungen-und-satzungen

Bitte kommen Sie auf uns zu, wenn Sie den Bedarf flr eine weitere
Prozessbeschreibung oder einen Bedarf fiir eine Prozessweiterentwicklung sehen.

Gerne gehen wir mit lhnen in den Austausch oder leiten lhre Anfrage an den
jeweiligen Prifungsausschuss weiter.

Zustandigkeiten

Die Prifungsausschisse Wirtschaft, Informatik und Pflege sind flir die Organisation
der Prifungen und die Umsetzung der Studien- und Prifungsordnung verantwortlich
(vgl. § 7 Abs. 1 StuPrQO).

Entsprechend werden eine Vielzahl der Abldufe und Prozesse von den Ausschiissen
beschlossen oder weiterentwickelt. Im Rahmen der Prifungsorganisation legt der
Prifungsausschuss die Prifungstermine fest (nicht der/die einzelne Priferin) und
stellt das Ergebnis der Bachelor-Prifung fest.

Der Prifungsausschuss entscheidet zudem Uber samtliche Antrdge auf Anerkennung
oder Anrechnung (vgl. § 8). Im Zuge von solchen Verfahren werden Sie aber ggf. als
Expert:in um eine Stellungnahme gebeten.

Auf die Priifungsausschussvorsitzende oder den Priifungsausschussvorsitzenden
werden durch die StuPrO zudem eine Vielzahl von Aufgaben (bertragen, die Sie als
Priferin/als Prifer nicht selbst entscheiden. Das sind bspw. Antrdge auf Verldngerung
der Bearbeitungszeit, die Priifung von Entschuldigungsgriinden, z.B. aufgrund von
Krankheit (§ 18 StuPrO) oder Antrage auf Nachteilsausgleich ( § 12 StuPrO). Sollte
bspw. einer Ihrer Studierenden einen Nachteilsausgleich erhalten haben, so wiirden wir
Sie dariliber entweder informieren, sofern es fiir Sie relevant ist (z.B. die Nutzung
technischer Hilfsmittel bei einer Prasentation, oder miindlichen Prifung 04). Sollte der
Nachteilsausgleich  fir Sie nicht unmittelbar relevant sein (z.B. verlangerte
Bearbeitungszeit in einer schriftlichen Prifung unter Aufsicht), informieren wir
(lediglich) die Aufsichtsperson.

Prozessbeschreibungen zu einzelnen Priifungsformen
In der Anlage der Studien- und Prifungsordnung sind die an der BHH zugelassenen
Prafungsformen beschrieben.

Daruber hinaus kdnnen aber Fragen zu den Ablaufen und Besonderheiten der
jeweiligen Prifungsformen entstehen.

Zu einzelnen Prifungsformaten wurden mit Verbindlichkeit fir die Studienbereiche
Wirtschaft und Pflege bisher die folgenden Formate naher beschrieben:

e Klausur, Anlage 1
e Mindliche Priafung, Anlage 2



e Prasentation, Anlage 3
e Portfolio, Anlage 4
e Praxisvalidierungsarbeit Anlage 5 (Arbeitsstand)

Die weiteren in § 15 Abs. 8 genannten Priifungsformate (Assignment, Continuous
Assessment, Hausarbeit, Kombinierte Modulprifung, Kolloquium, Praxisbericht,
Projektbericht und unbenoteter Leistungsnachweis) liegen derzeit noch keine
weiterfihrenden Prozessbeschreibungen, die tUber die Ausfliihrungen in der Anlage der
StuPrO hinausgehen vor.

Umfang und Bearbeitungszeit sind jeweils in der Anlage zur StuPrO geregelt. Sofern
es sich um Abgaben handelt, werden diese samtlich Uber das CMS eingereicht. Sollten
Sie Fragen zu den einzelnen Prifungsformen haben, gehen Sie bitte auf das
Prafungsamt, lhre jeweilige Studiengangsleitung oder die jeweils Modulverantwortliche
Person zu.

Prozessbeschreibungen zu Verfahren der StuPrO mit lhrer
Beteiligung

Wie in der Vorbemerkung bereits eingefiihrt, gibt es verschiedene Verfahren im
Prafungsbereich, die die Prifungsausschiisse, deren Vorsitzende oder das
Prafungsamt Gbernimmt.

Bei einigen Prozessen sind Sie aber unmittelbar eingebunden.
Das sind:
e Befangenheit der Priferin/des Prifers, Anlage 6

Sollte bei Ihnen eine Befangenheit oder eine Besorgnis der Befangenheit bestehen,
kommen Sie bitte moglichst bald auf uns zu.

e Erfassung der Prifungsergebnisse, Anlage 7

Die Modulergebnisse geben Sie direkt im Lehrendenportal des CMS ein. Damit wir die
Noten freischalten konnen, brauchen wir zur Validierung lhre Priifungsunterlagen - z.B.
die Klausuren, Bewertungslisten Gutachten o.3.

Im Anschluss archivieren wir samtliche Prifungsunterlagen im Rahmen der fir die
Hochschule geltenden Vorschriften.

In einem reguldaren Prifungsablauf finden die Prozesse der Einsichtnahme, des
Uberpriifungsverfahrens (bei Bedarf) und in seltenen Ausnahmefillen ein
Widerspruchsverfahren statt.



Die Einsichten (insbesondere von Klausuren) werden zentral organisiert. lhre
Anwesenheit ist nicht erforderlich. Da die Studierenden jedoch die Bewertung
nachvollziehen kénnen sollen, empfiehlt der Priifungsausschuss Wirtschaft entweder
eine Besprechung, ausflhrliche Korrekturanmerkungen, oder die Bereitstellung einer
Losungsskizze im Rahmen der Einsicht. Fir samtliche (individuelle) Einreichungen wird
eine technische Mdglichkeit der Einsichtnahme angestrebt.

e Einsichtsverfahren, Anlage 8

Im Rahmen der Einsicht kdnnen Studierende auch Einwandsprotokolle erstellen, die wir
lhnen mit der Bitte um Stellungnahme zukommen lassen.

Dieses Uberpriifungsverfahren ist einem ggf. anfallenden Widerspruchsverfahren
vorgeschaltet; Ihre Stellungnahme im Rahmen eines Uberprifungsverfahrens wird der
Prifungsakte zugeflihrt und ist damit auch Bestandteil eines ggf. folgenden
Widerspruchsverfahrens.

e Uberpriifungsverfahren, Anlage 9
e Widerspruchsverfahren, Anlage 10

Bitte sehen Sie diese Verfahren als reine (rechtlich) vorgesehene Verfahren an und
nicht als persdnlichen Angriff auf lhre Entscheidung als Priferin oder Prifer.

Besonderheiten, die sich aus dem Konzept der
studienintegrierenden Ausbildung ergeben

Lernfeldnachweise

Im Rahmen des mit der Berufsausbildung verzahnten Curriculums deckt die BHH auch
Inhalte der Berufsausbildung ab. Das Absolvieren dieser Inhalte (mit erfolgreichem
Leistungsnachweis) bestatigen wir den Berufsschulen, damit diese die Bewertung in
die Berufsschulzeugnisse lbernehmen kdnnen.

Far lhre Modulprifungen kann das bedeuten, sofern Lernfelder der Ausbildung
enthalten sind, dass wir bestimmte Anforderungen an den zeitlichen Ricklauf lhrer
Bewertungen haben. Wir werden Sie auf ggf. dringend einzuhaltende Termine
ansprechen, sollte diese Konstellation bei Ihnen relevant sein.

Unterschiedliche Systeme, Rechtskreise und Prozesse

Ilhre Studierenden/Priflinge werden ggf. auf Sie zukommen und darauf hinweisen, dass
ein Prozess an der Berufsschule aber anders gehandhabt wird. Trotz des eng
abgestimmten Konzept in der studienintegrierten Ausbildung werden die Schulen stets
die Schulrechtlichen Vorgaben einhalten, die BHH wird hochschulische Vorgaben im
Blick behalten. Dadurch kann es partiell zu uneinheitlichen Vorgehensweisen kommen.
Sollten Sie hier unsicher sein, kommen Sie gerne auf uns zu.



Sonstige

Priifungstermine

Des weiteren werden wir sie ggf. darum bitten, uns zeitnah die von |hnen vorgesehenen
Prifungstermine zu nennen. Die StuPrO sieht vor, dass wir vor Semesterstart alle
Prifungstermine des Semesters bekannt geben. Da die Plane an der BHH vom
jeweiligen Prifungsausschuss genehmigt werden, bendtigen wir hier einen
entsprechenden Vorlauf. Wir danken lhnen an dieser Stelle fir Ihr Verstandnis.

Tauschungsversuche

Falls Sie im Rahmen einer Prifung den Verdacht hegen, dass ein Tauschungsversuch
vorliegt, so legen Sie |hren Verdacht schriftlich nieder und dokumentieren ihn so gut
wie moglich. Wir leiten lhren Verdacht der oder dem jeweils zustandigen
Prifungsausschussvorsitzenden weiter, der entscheiden wird, ob der Fall als
Tauschungsversuch gewertet wird.

Storungen

Sollten in einer lhrer Prifungen (z.B. wahrend einer mindlichen Prifung oder
Prasentation) Stérungen auftreten, melden Sie sich bitte direkt beim Prifungsamt. Das
Prifungsamt kann in diesen Fallen Abhilfeentscheidungen treffen oder den jeweiligen
Prafungsausschussvorsitzenden kontaktieren.

Die beschriebenen Prozesse und Ablaufen stellen natlrlich nur einen Ausschnitt dar.
Wir werden die Unterlagen regelmaRig aktualisieren und bei Bedarf erweitern.

Sollten Sie zu den hier beschriebenen Prifungsthemen - oder noch nicht
beschriebenen Themen fragen haben, sprechen Sie gerne das Priifungsamt oder die
Prifungsausschussvorsitzenden an.

Ihr BHH-Prifungsmanagement



Anlage 1
Stand 31. Mai 2022

Zuletzt bearbeitet am 12.3.26

Prozessbeschreibung

Priifungsform Klausur
Ziel:

Der Prozess soll allen Prozessbeteiligten Klarheit Gber den Ablauf dieser Priifungsform
von der Erstellung bis zur Bewertung geben.

Regelung in StuPrO: (Anlage):

4) Klausur (KL) Eine Klausur ist eine unter Aufsicht anzufertigende schriftliche Arbeit,
in der vorgegebene Aufgaben allein und selbststandig nur mit den zugelassenen
Hilfsmitteln zu bearbeiten sind.

Die Dauer einer Klausur als Modulpriifung betragt 120 Minuten in Modulen mit 6
Leistungspunkten (LP), also 20 Minuten Bearbeitungsdauer je LP, und ist in der
Modulbeschreibung ausgewiesen. Abweichend hiervon kdnnen Module, die am Lernort
Berufsschule stattfinden, aus didaktischen oder berufsschulorganisatorischen
Grinden die Dauer um bis zu 25% verklrzen oder verlangern. Sofern die Modulgrée
nach oben oder unten abweicht, verlangert oder verkirzt sich die Bearbeitungszeit um
20 Minuten. Die jeweilige Klausurdauer wird in der Modulbeschreibung ausgewiesen.

Klausuren miissen neben Wissens-, Methoden- und Verstindnisfragen in einem
relevanten Umfang Transferaufgaben beinhalten und den Studierenden Gelegenheit
zur kritischen Reflexion geben. Dabei ist entsprechend den Anforderungen des DQR 6
sicherzustellen, dass die Studierenden eigene Losungen entwickeln. Wird eine Klausur
von mehreren Lehrenden gestellt (gemeinsame Klausurstellung), ist eine gemeinsame
Note zu vergeben, die auf der Basis einer Punkteaddition zu ermitteln ist. Die
Punkteverteilung auf die einzelnen Klausurteile erfolgt entsprechend ihres Zeitanteils
an der gesamten Klausur.

Erstellung:

- Praferin/Prifer, ggf. in Abstimmung mit weiteren im Modul Lehrenden
- Qualitatscheck (inhaltlich): Durch Priferin/Prifer oder Modulbeauftragte (4-
Augen-Prinzip)
o Anforderungen der Prifungsordnung an DQR 6, Transfer- und
Reflexionsaufgaben
o Maximal 20% Multiple Choice Aufgaben
- Einreichung beim Prifungsamt (spatestens 2 Wochen vor Prifungstermin)
Verwendung des (einheitlichen) Klausurdeckblatts (Anlage)
- Priafungsamt: Finaler formaler Check (Orthographie, Konsistenz ausgewiesene
Punkte/Maximalpunktzahl, Angabe zu Hilfsmitteln)



Durchfiihrung (Priifungsamt):

Kopieren der Prifungsexemplare (Ausnahme: Klausuren an Berufsschulen)
Organisation der Durchfiihrung (Raum, Aufsichten, Material)

Ggf. Weiterleitung Atteste bei Krankheit an PAV (§ 18 Abs. 2 StuPrO)
Ggf. Antrag Nachteilsausgleich an PAV ( § 12 StuPrO)

Einlassprozedere:

Identitatscheck anhand Studierendenausweis

Zulosung des Sitzplatzes, alternativ vorab Sitzplatzerstellung

Belehrung

Ausgabe Klausuren inkl. Mantelbogen (Anlage) und Klausurpapier

Wahrend der Klausur: Verlaufsprotokoll, ggf. Reaktion auf Stérungen, Reaktion
auf Tauschungsversuche

Nach Klausurende: Versand/Ausgabe der Prifungen an Priferin/Prifer

Bewertung:

Durch Priferin/Prifer. Kein Zweitkorrektor vorgesehen. Ausnahme: Drittversuch.



Anlage 2
Stand 31. Mai 2022,

zuletzt bearbeitet am 12.3.26

Prozessbeschreibung

Priifungsform Miindliche Priifung
Ziel:

Der Prozess soll allen Prozessbeteiligten Klarheit tiber den Ablauf dieser Priifungsform
von der Erstellung bis zur Bewertung geben.

Regelung in StuPrO: (Anlage):

Mindliche Prifung (MPr) Die mindliche Prifung ist ein Prifungsgesprach, in dem die
Studierenden darlegen sollen, dass sie die auf die Lernziele des Moduls bezogenen
Kompetenzen beherrschen. Mindliche Prifungen werden als Einzel- oder
Gruppenpriifungen durchgefihrt. Die Prifungsdauer muss je Kandidatin oder Kandidat
mindestens 15 Minuten und darf hdchstens 30 Minuten betragen. Mindliche
Prifungen werden von einer Priferin / einem Prifer in Gegenwart einer weiteren
Priferin / eines weiteren Prifers (Zweitpriferin / Zweitprifer) abgenommen. Die
wesentlichen Gegenstiande und Ergebnisse der mindlichen Prifung sind in einem
Protokoll festzuhalten. § 15 Abs. 12 Studien- und Prifungsordnung ist zu beachten.

Umsetzung:
Priifende

Mindliche Prifungen werden von einer Priiferin / einem Prifer und einer Zweitpriferin
/ Zweitprifer abgenommen.

Priferinnen / Prifer werden von der Prifungsausschussvorsitzenden bzw. dem
Prifungsausschussvorsitzenden bestellt (§ 14 Abs. 2 StuPrO).

Die Erstpriferin / der Erstprifer schlagt als Zweitpriferin oder Zweitprifer eine
fachlich passende Person aus dem Lehrkorper der BHH vor. Die Bestellung erfolgt
schriftlich oder per E-Mail (ber eine Einsatzbestatigung des Prifungsamts nach
vorheriger  Abstimmung mit der Prifungsausschussvorsitzenden / dem
Prifungsausschussvorsitzenden.

Die inhaltliche Abstimmung zu Prifungsthemen erfolgt zwischen Erst- und
Zweitprufenden.
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Durchfiihrung:
Priifungsamt:

Organisation der Durchfihrung (Raum, Protokollvorlagen, ggf. Material),
Terminbestatigung an Priflinge und Priifende

Ggf. Weiterleitung Atteste bei Krankheit an PAV (§ 18 Abs. 2 StuPrO)

Ggf. Weiterleitung Antrag auf Nachteilsausgleich an PAV ( § 12 StuPrO)

Priifende:

Die Prifenden fihren Protokoll (stellt das Prifungsamt bereit) Uber die
wesentlichen Inhalte der Prifung und das Ergebnis. Bei mehreren Priflingen ist
jeweils die individuelle Leistung festzuhalten und zu bewerten.

Bewertung:

Durch Pruferin / Prufer und Zweitpriaferin / Zweitprifer. Bildung des
arithmetischen Mittels (§ 16 Abs.5)

Nach der Bewertung und Notenfestsetzung kommunizieren die Prifenden den
Priflingen die Bewertung und erlautern diese.

Die Prifungsprotokolle werden von der Erstpriferin / dem Erstprifer im
Prifungsamt eingereicht.

11



Anlage 3
Stand 31. Mai 2022

Prozessbeschreibung

Priifungsform Prdsentation
Ziel:

Der Prozess soll allen Prozessbeteiligten Klarheit tiber den Ablauf dieser Priifungsform
von der Erstellung bis zur Bewertung geben.

Regelung in StuPrO: (Anlage):

Prasentation (PR) Eine Prasentation ist ein mindlicher Vortrag, in dem der Zuhérerin
/ dem Zuhoérenden die Ergebnisse schriftlich ausgearbeiteter wissenschaftlicher
und/oder anwendungsorientierter Themenstellungen dargeboten werden. Die
Studierenden sollen zeigen, dass sie in der Lage sind, die komplexen Ergebnisse einer
von ihnen bearbeiteten wissenschaftsbezogenen und/ oder praxisrelevanten
Fragestellung, das heist z. B. einer Hausarbeit, eines Projektberichts, einer Case Study
oder einer Projektarbeit, zusammenzufassen, zu visualisieren und den Zuhérenden
mundlich vortragen zu kénnen. Die Prasentation hat in der Regel eine Dauer von
mindestens 15, hochstens 45 Minuten. Prasentationen kdnnen als Einzel- oder
Gruppenprasentationen durchgefiihrt werden. § 15 Abs. 10 Studien- und
Prifungsordnung ist zu beachten.

Umsetzung:
Priifende:

Prasentationen werden entsprechend der StuPrO von einer Priferin / einem Prifer
abgenommen. Die Priferin / der Prifer wird von der Prifungsausschussvorsitzenden
/ dem Prifungsausschussvorsitzenden bestellt (§ 14 Abs. 2 StuPrO).

Fiar die Protokollierung der Leistung, die in der Regel zeitgleich zur Prasentation
stattfinden muss, kann eine weitere Person zwecks Protokollierung hinzugezogen
werden.

Durchfiihrung:

Die Durchfihrung findet in der Regel im Rahmen der Lehrveranstaltungen statt und ist
damit Teil der Stundenplanung. Fir Abwesenheit des Priflings am vereinbarten
Prasentationstermin gelten die Regeln des § 18 StuPrO.

Priflinge kdénnen ggf. einen Antrag auf Nachteilsausgleich stellen; dieser wird vom
Prifungsamt der oder dem Priifungsausschussvorsitzenden zugeleitet.

Die Prtufenden fuhren Protokoll Gber die wesentlichen Merkmale der Prasentation.
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Bewertung:

Die Bewertung obliegt allein der Priferin / dem Prifer. Die Priferinnen und Prifer
sollen in geeigneter Form protokollieren, welche Leistungen die Studierende / der
Studierende bei der Prasentation gezeigt hat. Denn aufgrund dieser Feststellungen
erfolgt die Bewertung und diese festgehaltenen Ergebnisse dienen ggf. im Rahmen des
Uberpriifungs- oder Widerspruchsverfahrens dem Nachvollziehen der Bewertung.

* k%
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Anlage 4
Stand 06. Oktober 2023

zuletzt bearbeitet am 12.3.26

Prozessbeschreibung

Priifungsform Portfolio
Ziel:

Der Prozess soll allen Prozessbeteiligten Klarheit Gber den Ablauf dieser Priifungsform
von der Erstellung bis zur Bewertung geben.

Regelung in StuPrO: (Anlage):
7) Portfolio (PF)

Die Portfoliopriifung stellt eine Moglichkeit dar, den individuellen Lern- und
Entwicklungsprozess der Studierenden und den damit verbundenen Kompetenzerwerb in
Modulen zu iiberpriifen. Das Portfolio ist damit eine Form der individuellen Dokumentation
des Lernwegs, bei der z. B. die Ergebnisse der Phasen von Projekten, Case-Studies oder
Simulationen jeweils mit einzelnen Priifungsteilen reflektiert werden kénnen. Im Portfolio
werden z. B. erworbenes Wissen, neue Erkenntnisse, aber auch offen gebliebene Fragen
dokumentiert. Die Portfoliopriifung setzt sich immer aus mehreren Priifungsteilen
zusammen, die wéhrend der Laufzeit des Moduls erbracht werden. Als Priifungsteile bieten
sich insbesondere die schriftliche Ausarbeitung, die Prdsentation, das Kurzreferat, der
Kurztest, das Priifungsgesprdch, der Programmentwurf, ein Booklet oder eine Reflexion an.
Die Klausur ist als Priifungsteil ausgeschlossen. Die Anzahl der Priifungsteile sowie
deren jeweiliger Umfang, Dauer und Gewichtung ist in der Modulbeschreibung ausgewiesen.
Die einzelnen Priifungsteile werden immer jeweils mit Punkten bewertet. Die Modulnote
ergibt sich auf Basis einer Punkteaddition. Der Umfang der zu bearbeitenden Priifungsteile
soll an den fiir das Modul vorgesehenen Leistungspunkten ausgerichtet sein. Innerhalb der
Priifungsform Portfolio sind maximal drei Priifungsteile zuldssig. Im Sonderfall, dass die
Portfoliopriifung unbenotet zu erbringen ist, missen alle Priifungsteile bestanden sein.

Die Portfoliopriifung wird von einer Priiferin/einem Priifer gepriift. Ausnahme:
Drittversuch

Festlegung:

Prafer:in, ggf. in Abstimmung mit weiteren im Modul Lehrenden, legt fest, welche Teile
die Portfolioprifung umfasst. Diese sollen in der Modulbeschreibung bereits nach Art
und Gewichtung naher spezifiziert werden. Die Portfolioelemente sollen bereits im
Prafungsplan Berlcksichtigung finden, da missen die Elemente und deren
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Terminierung bereits vor Semesterbeginn festgelegt werden. Dadurch kann das
Prifungsamt die Termine bereits im Prifungsplan berlicksichtigen, der vor
Studienstart vom Prifungsausschuss genehmigt und den Studierenden zur Verfligung
gestellt wird. Ebenso werden die jeweils zu erreichenden Punkte kommuniziert (aus
denen sich die Gewichtung ergibt) und ggf. besondere Anforderungen benannt.

Ergebnis

Die Modulnote ergibt sich aufgrund der durch Addition ermittelten Gesamtpunktzahl
der einzelnen Portfoliobestandteile. Erst nach Vorliegen aller Portfolioelemente
erfolgt diese Addition. Nur bei Unterschreiten von 50% der maximal zu erreichenden
Punktzahl ist das Portfolio nicht bestanden. In diesem Fall sind alle Elemente zu
wiederholen. Werden einzelne Elemente mit O Punkten bewertet oder werden diese
(unentschuldigt) nicht erbracht, so erfolgt nur dann eine Wiederholung, wenn das
Portfolio insgesamt nicht bestanden wurde.

Sonderfall

In dem Sonderfall, dass bei einer Portfolioprifung diese nur mit bestanden/nicht
bestanden bewertet wird, mssen alle Teile des Portfolios bestanden werden. Nur in
diesem Falle kann festgestellt werden, dass die Portfoliopriifung insgesamt bestanden
ist.

Durchfiihrung:

Abgaben: z.B. von schriftlichen Ausarbeitungen, Gliederungen,
Prasentationsunterlagen, Assignments o0a. Diese muissen durch die Studierenden
digital als Upload (liber das CMS Academy Five) eingereicht werden. Dem Prifungsamt
wird nur die Portfolionote bzw. Modulnote Ubermittelt.

Die digitale Abgabe kann mit einer Plagiatssoftware auf mégliche Plagiate untersucht
werden.

Bei Versdaumnis des Abgabetermins oder Nichteinhaltung beider Abgabeformen:

Flr den Nachweis eines Entschuldigungsgrundes gilt § 18 Il StuPrO; der Antrag ist an
die oder den Prifungsausschussvorsitzenden zu stellen.

Prasentationen: Bei Versdumnis des Prasentationtermins gilt ebenfalls § 18 Il StuPrO.
Prasentationen sind ebenfalls zu dokumentieren, dies kann durch Einreichung der
Prasentationsunterlage oder bspw. eines Fotos von einer Visualisierung auf Pinwand,
Flipchart, Poster 0a sein.

Die einzelnen Elemente des Portfolios werden nur dann wiederholt, wenn bei der
Ermittlung der Modulnote das Ergebnis ,nicht bestanden” ausweist. In diesem Fall ist
die Modulprifung und damit alle Portfolioteile zu wiederholen. Die Wiederholung
erfolgt je nach Prifungsteil auBerhalb der Veranstaltung bzw. im Rahmen der
Veranstaltung der Folgekohorte.
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Sonderfall (alle Teile des Portfolios miissen bestanden sein):

In diesem Fall ist jeder Teil des Portfolios zeithah zu wiederholen. Dabei soll
insbesondere eine Prasentation noch im laufenden Semester nachgeholt werden. Sollte
eine Wiederholung nicht moglich sein, findet der Wiederholungstermin mit der
nachsten Jahrgangskohorte statt.

Bewertung:

Durch die Priferin bzw. den Prifer. Im Campusmanagementsystem werden keine
Bewertungen einzelner Portfolioteile erfasst, es wird lediglich die Gesamtpunkte fir
das Portfolio erfasst.

16



Anlage 5
Stand: 31. Mai 2022

zuletzt bearbeitet am 12.3.26

Prozessbeschreibung

Priifungsform: Praxisvalidierungsarbeit
Ziel:

Der Prozess soll allen Prozessbeteiligten Klarheit tiber den Ablauf dieser Priifungsform
von der Themenfindung bis zur Bewertung geben.

Regelung in der StuPrO (Anhang):

Praxisvalidierungsarbeit (PV)

Die Praxisvalidierungsarbeit dient dazu, die Verzahnung zwischen Theorie und Praxis
sowie den Transfer der in den theoriebasierten Studienphasen gelegten
wissenschaftlichen Grundlagen und deren Anwendung in den betrieblichen
Praxisphasen zu dokumentieren. Die Erkenntnisse der jeweiligen Fachwissenschaft
sollen auf eine betriebliche Fragestellung angewendet werden. Die Validierungsarbeit
hat den Kriterien wissenschaftlichen Arbeitens zu genligen. Der Umfang der Arbeit soll
in der Regel 15 Textseiten betragen. Bei der Ermittlung des Textseitenumfangs werden
Abbildungen, Tabellen, Verzeichnisse, Anhange etc. nicht berlcksichtigt.
Abweichungen sind nach Absprache mit der Priferin oder dem Prifer zuldssig.

Themenfindung:

Die Themen flr die schriftliche Praxisvalidierungsarbeit stammen grundsatzlich aus
der Praxis des Ausbildungsunternehmens und von den Studierenden. Die BHH
unterstltzt die Themenfindung durch Lehrveranstaltungen und individuelle Gesprache.
Die Themenvergabe erfolgt durch die BHH. .

Das Thema ist bei der von der BHH benannten Person (Modulverantwortliche oder
Priaferin / Prifer) bis zu einem von dieser Person vorgegeben Termin schriftlich
einzureichen. Die Bestatigung des Themas erfolgt durch diese Person. Mit der Vergabe
des Themas beginnt die Bearbeitungszeit.

Formale Anforderungen:

Die Praxisvalidierungsarbeit ist eine wissenschaftliche Arbeit. Entsprechend sind die
Grundsatze fir wissenschaftliches Arbeiten und die an der BHH geltenden formalen
Standards einzuhalten. Hierfir wird den Studierenden eine Handreichung als
Mustervorlage zur Verfligung gestellt. Die Handreichung wird im Studierendenportal
(CMS) eingestellt.
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Bearbeitungszeit: 16 Wochen. Die Bearbeitungszeit lauft ab Vergabe des Themas.
Umfang: siehe Regelung in der StuPrO (in der Regel 15 Seiten).
Abgabeform:

Seit dem Studienjahr 2022/2023 erfolgt die Abgabe aller Arbeiten Giber das Campus
Management System Academy Five.

Bewertung:

Auf der Grundlage eines nachvollziehbaren Gutachtens oder Kriterienkatalogs
durch Pruferin bzw. Prifer. Es ist kein Zweitkorrektor vorgesehen. (Ausnahme:
Drittversuch).
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Anlage 6

Merkblatt fiir Priiffende zur Besorgnis der Befangenheit
Stand 28. August 2024

Liebe Lehrende,

im Rahmen lhrer Lehre an der Beruflichen Hochschule Hamburg (BHH) werden Sie auch als
Priferin oder Prifer eingesetzt.

Befangenheit liegt vor, wenn ein Grund besteht, an der Unparteilichkeit einer Person in einem
Verwaltungsverfahren zu zweifeln. Flir eine Befangenheit genligt es bereits, wenn aufgrund
objektiv feststellbarer Umstande der bloBe Anschein entsteht, dass eine Person nicht
unparteiisch, unvoreingenommen oder unbefangen entscheidet. Solche Umstande kdnnen auf
personlichen, beruflichen, wirtschaftlichen oder sonstigen Griinden beruhen.

Die Prifungen der BHH sind solche Verwaltungsverfahren.

Die Griinde, die eine Befangenheit ausldsen oder die Besorgnis der Befangenheit sind in den
§§ 20 und 21 VwVTG aufgefuhrt (s. Anlage).

Aller Wahrscheinlichkeit nach kénnen an der BHH im Studienbetrieb gegenlber Studierenden
bzw. Priflingen vor allem aus einer persénlichen Beziehung (Angehdrige/Angehoriger) oder
dem beruflichen Kontext (Mitarbeiter im eigenen Unternehmen) entstehen. Zudem ist in
Prifungsverfahrentypischerweise die eigene Vorbefassung ein Grund, dass eine Besorgnis der
Befangenheit vorliegt. Diese Konstellation wird dadurch abgesichert, dass in Gremien und
Ausschiissen die in der Anlage aufgefiihrten §§ 20 und 21 VwV{G anzuwenden sind. Dadurch
diurfen Prifende, deren Bewertungen Gegenstand im Prifungsausschuss oder
Widerspruchsausschuss sind, nicht an den Beratungen und Entscheidungen teilnehmen, falls sie
selbst Mitglieder des jeweiligen Ausschusses sind. RegelmaRig wird dann die Vertreterin oder
der Vertreter Gbernehmen.

Wenn Sie als Lehrende und Priiferin bzw. als Lehrender und Prifer eingesetzt sind, bitten wir
Sie, unmittelbar nach Kenntnis der Teilnehmendenliste zu Uberpriifen, ob lhrerseits eine
Besorgnis der Befangenheit bestehen kdnnte. Sollte tatsachlich eine Befangenheit vorliegen,
wilrden Sie ggf. in der Lehre in einer anderen Studiengruppe eingesetzt. Bitte halten Sie auch
Ricksprache, wenn Zweifel bestehen, z.B. wenn ein Student/eine Studentin im gleichen
Unternehmen arbeitet, Sie aber nicht direkt vorgesetzt sind, oder wenn es sich um Pflegekinder
handelt, die bereits volljahrig sind.

Bei allen Fragen zur Befangenheit oder zur Besorgnis der Befangenheit wenden Sie sich gerne
an mich personlich (sabine.mauermann@bhh.hamburg.de) oder Ihre/lhren jeweiligen
Prifungsausschussvorsitzende/Priifungsausschussvorsitzenden.

Vielen Dank fir lhre Unterstltzung.

Sabine Mauermann

Bereichsleitung Studienbetrieb
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Anlage
Verwaltungsverfahrensgesetz (VWVfG)
§20

Ausgeschlossene Personen

(1) In einem Verwaltungsverfahren darf fiir eine Behorde nicht tatig werden,

1. Wer selbst Beteiligter ist;

2. Wer Angehdriger eines Beteiligten ist;

3. Wer einen Beteiligten kraft Gesetzes oder Vollmacht allgemein oder in diesem
Veraltungsverfahren vertritt;

4. Wer Angehdriger einer Person ist, die einen Beteiligten in diesem Verfahren
vertritt;

5. Wer bei einem Beteiligten gegen Entgelt beschaftigt ist oder bei ihm als
Mitglied des Vorstand, des Aufsichtsrates oder eines gleichartigen Organs
tatig ist; dies gilt nicht fir den, dessen Anstellungskérperschaft Beteiligte ist;

6. Wer aulerhalb seiner amtlichen Eigenschaft in der Angelegenheit ein
Gutachten abgegeben hat oder sonst tatig geworden ist.

Dem Beteiligten steht gleich, wer durch die Tatigkeit oder durch die Entscheidung
einen unmittelbaren Vorteil oder Nachteil erlangen kann. Dies gilt nicht, wenn der
Vor- oder Nachteil nur darauf beruht, dass jemand einer Berufs- oder
Bevolkerungsgruppe angehdrt, deren gemeinsame Interessen durch die
Angelegenheit berihrt werden.

(2) Absatz 1 gilt nicht fiir Wahlen zu einer ehrenamtlichem Tatigkeit und fir die
Abberufung von ehrenamtlich Tatigen.

(3) Wer nach Absatz 1 ausgeschlossen ist, darf bei Gefahr im Verzug
unaufschiebbare Mallnahmen treffen.

(4) Halt sich ein Mitglied eines Ausschusses (§ 88) flir ausgeschlossen oder bestehen
Zweifel, ob die Voraussetzungen des Absatzes 1 gegeben sind, ist dies dem
Vorsitzenden des Ausschusses mitzuteilen. Der Ausschuss entscheidet Uber den
Ausschluss. Der Betroffene darf an dieser Entscheidung nicht mitwirken. Das
ausgeschlossene Mitglied darf bei der weiteren Beratung und Beschlussfassung
nicht zugegen sein.

(5) Angehorige im Sinne des Absatzes 1 Nr. 2 und 4 sind
- der Verlobte
- der Ehegatte
- der Lebenspartner
- Verwandte und Verschwagerte in gerader Linie
- Geschwister
- Kinder der Geschwister
- Ehegatten der Geschwister und Geschwister der Ehegatten
- Lebenspartner der Geschwister und Geschwister der Lebenspartner
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- Geschwister der Eltern

- Personen, die durch ein auf langere Dauer angelegtes Pflegeverhaltnis mit
hauslicher Gemeinschaft wie Eltern und Kind miteinander verbunden sind
(Pflegeeltern und Pflegekinder)

Angehdrig sind die in Satz 1 aufgefiihrten Personen auch, wenn

1. in den Fallen der Nummern 2, 3 und 6 die die Beziehung begriindende Ehe nicht
mehr besteht

la. in den Fallen der Nummern 2a, 3 und 6a die die Beziehung begriindende
Lebenspartnerschaft nicht mehr besteht

2. in den Fallen der Nummern 3 bis 7 die Verwandtschaft oder Schwagerschaft
durch Annahme als Kind erloschen ist

3. im Falle der Nummer 8 die hiusliche Gemeinschaft nicht mehr besteht, sofern
die Personen weiterhin wie Eltern und Kind miteinander verbunden sind.

§21
Besorgnis der Befangenheit

(1) Liegt ein Grund vor, der geeignet ist, Misstrauen gegen eine unparteiische
Amtsauslibung zu rechtfertigen, oder wird von einem Beteiligten das Vorliegen eines
solchen Grundes behauptet, so hat, wer in einem Verwaltungsverfahren fir eine
Behorde tatig werden soll, den Leiter der Behdrde oder den von diesem Beauftragten
zu unterrichten und sich auf dessen Anordnung der Mitwirkung zu enthalten. Betrifft
die Besorgnis der Befangenheit den Leiter der Behdrde, so trifft diese Anordnung die
Aufsichtsbehdrde, sofern sich der Behordenleiter nicht selbst einer Mitwirkung enthalt.

(2) Far Mitglieder eines Ausschusses (§ 88) gilt § 20 Absatz 4 entsprechend.
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Anlage 7
Stand 31. Mai 2022

Prozessbeschreibung

Erfassung und Veréffentlichung von Priifungsergebnissen
Ziel:

Der Prozess soll sowohl Klarheit fir die Priferinnen und Prifer sowie das
Prifungsmanagement erzeugen.

Zudem soll der Prozess die rechtzeitige und korrekte Ver6ffentlichung der Ergebnisse
sichern.

Regelung in StuPrO:

§ 10 Fristen fiir Modulpriifungen und Wiederholung von Modulpriifungen

Eine Wiederholung findet nur bei nicht bestandenen Prifungen statt. Die Wiederholung
soll in der Regel sechs bis acht Wochen nach Bekanntgabe der Prifungsergebnisse
erfolgen. Berufsschulen kénnen fir den zweiten Wiederholungstermin aus
organisatorischen Griinden von der genannten Frist abweichen. Die Zeitrdume fir die
Wiederholungsprifungen sollen im Prifungsplan ausgewiesen werden.

§ 11 Notenbekanntgabe

(1) Die Studierenden erhalten fir jedes Studienjahr eine Leistungslbersicht Uber die in
diesem Studienjahr abgeschlossenen Module. Teilergebnisse von Modulprifungen
werden zeitnah nach Vorliegen der Bewertung bekannt gegeben.

Umsetzung: Prozessbeschreibung

e Die Bewertung/Korrektur der Priifungsleistungen erfolgt zeitnah durch die
Priferinnen und Prifer.

e Die Priferinnen und Prifer erfassen die Prifungsergebnisse im CMS System
(Academy Five) der BHH.

e Nach der Erfassung Ubermitteln die Priferinnen und Prifer die
Prifungsunterlagen sowie eine Notenliste und je nach Prifungsform
notwendige weitere Prifungsunterlagen (Bewertungsbdégen uad) an das
Prafungsamt der BHH. Ab dem Sommersemester 2022 erfassen die Priifenden
Uber einen eigenen Zugang zu Academy Five ihre Noten.

e Die Prufungsunterlagen werden vom Priafungsamt fur die Einsicht, ggf.
Uberprifungs- und Widerspruchsverfahren und spater der Archivierung
vorgehalten.

e Die Notenliste dient dem Prifungsamt zur Kontrolle der von der Priferin/Prifer
eingegebenen Punkte/ bzw. Noten.

e Die Eintrage werden nach dem 4-Augenprinzip im Prifungsamt gegengepruft.
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Die Ergebnisse werden vom Prifungsamt zu dem im Prifungsplan vermerkten
Termin vero6ffentlicht. Die Veroffentlichung erfolgt durch Freischaltung durch
das Prifungsamt im CMS (Academy Five)

Die Leistungen werden fortlaufend im Leistungskonto erganzt. Die
Studierenden kdénnen sich selbst einen tagesaktuellen Auszug ausdrucken.
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Anlage 8

Stand 14. April 2023

Prozessbeschreibung

Einsichtnahme in schriftliche Priifungen:
Ziel der Einsichthahme:

Die oder der Studierende soll durch die Einsichtnahme in die Lage versetzt werden
nachvollziehen zu kénnen, wie die Priifung bewertet wurde. Sollten die Studierenden
Fragen oder Kritik zur Bewertung haben, so stehen im Anschluss an die Einsichtnahme
das Uberpriifungsverfahren (§ 22 StuPrO) oder das Widerspruchsverfahren (§ 23
StuPro) offen.

Die Einsichtnahme soll so rechtzeitig erfolgen, dass die Studierenden im Anschluss
noch ausreichend Zeit haben, sich auf den folgenden Prifungstermin (1. oder 2.
Wiederholung) vorzubereiten.

Regelungen zur Einsichtnahme in der StuPro:

§ 22 Uberprufungsverfahren

(1), (...) Dabei kann die Studierende oder der Studierende im Rahmen der
Einsichtnahme in die Prifungsunterlagen bereits Anmerkungen zu der
Prifungsbewertung protokollieren und beim Priifungsmanagement zu
Uberpriifung einreichen. Bei den Anmerkungen kann es sich um Riickfragen zu
den Korrekturanmerkungen oder zur Bewertung handeln.”

§ 25 Einsicht in die Prifungsakten

(2) Wahrend des Studiums sind zur Einsichtnahme flr Prifungsleistungen
regelmalige Einsichtstermine vorgesehen, die den Studierenden zu Beginn des
Studienjahres bekannt gegeben werden.

(3) Einsichtnahmen in die Prifungsakten finden unter Prifungsbedingungen
statt.

Die Studierenden sollen ein inhaltliches Feedback zu ihrer Leistung erhalten.
Das kann auf unterschiedlichem Wege erfolgen:

e Ausfuhrliche Korrekturanmerkungen
e Die Prifenden kdénnen eine Prifungsbesprechung durchfiihren

o Alternativ konnen Losungsskizzen fir die Prifungseinsicht bereitgestellt
werden. Die Losungsskizzen verbleiben nach der Einsicht beim Prifungsamt
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Priferinnen und Prifer kénnen bei der Prifungseinsicht anwesend sein und
Fragen der Studierenden beantworten
Die Prifenden kénnen individuelle Besprechungstermine vereinbaren

Umsetzung der zentralen Einsichthahme:

Die Einsichtnahme findet grds. zentral organisiert geblndelt fir die jeweilige
Jahrgangskohorte zum Ende des jeweiligen Semesters statt. In dieser Einsicht
kénnen alle Prifungsleistungen des Semesters, die dem Prifungsamt vorliegen,
eingesehen werden. Die Studierenden melden sich hierfir (liber das
Studierendenportal) an.

Ausgenommen sind die Klausuren der Module, die an den Berufsschulen
durchgefiihrt werden, sofern dort im Rahmen des Ublichen Prozesses die
Klausuren zeitnah eingesehen und besprochen werden.

Fir die Teilnahme an der Einsichtnahme ist eine Anmeldung erforderlich, damit
diese anhand der zu erwartenden Teilnehmer:innenzahl geplant (Anzahl Raume
und Aufsichten) und die Prifungen zusammengestellt werden kénnen. Die
Anmeldung soll bis drei Wochen vor dem geplanten Termin erfolgen.

Sofern eine Teilnahme an dem Termin aufgrund von Krankheit nicht moéglich ist,
gilt das gleiche Prozedere wie bei Priifungen. Nach Einreichen eines Attests (an
pruefungsmanagement@bhh.hamburg.de) praft der/die
Prifungsausschussvorsitzende, ob das Fehlen entschuldigt ist. In diesem Fall
kann eine individuelle Einsichtnahme beantragt werden.

Fiar die Studierenden, die eine Prifung nicht bestanden haben und sich
entsprechend auf einen Wiederholungstermin vorbereiten miuissen, finden
individuelle Einsichtnahmen statt. Diese kdnnen formlos per E-Mail lber das
Funktionspostfach pruefungsmanagement@bhh.hamburg.de beantragt werden
Die Widerspruchsfrist beginnt mit dem Einsichtstermin (zentraler Termin an
BHH oder BS oder individueller Termin). Dabei ist es unerheblich, ob die
Studierenden den Einsichtstermin tatsachlich wahrgenommen haben - fiir den
Beginn der Frist reicht die Moglichkeit der Kenntnisnahme der
Prifungsunterlagen.

Die Aufsicht Gbernimmt eine fachfremde Aufsichtsperson (Prifungsverwaltung
oder externe Priifungsaufsicht). Sie ist durchgehend anwesend.

Die Einsichtstermine  werden im Prifungsplan zu Semesterbeginn
veroffentlicht.

Alternativ kann die Priferin/der Prifer individuelle Besprechungstermine mit
den Priflingen vereinbaren. Um fir diese individuelle Besprechung die
Prifungsunterlagen zu erlangen, wendet sie/er sich an das Priifungsamt, das
die Unterlagen heraussucht und der Priferin/dem Prifer zum Einsichtstermin
aushandigt

Die Einsichtnahme findet unter Klausurbedingungen statt wie folgt:
Anwesenheitserfassung: Uber eine Anwesenheitserfassung wird festgestellt,
wer anwesend war (ldentifikation via Studierendenausweis). Mit Unterschrift
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zeichnet die/der Studierende ab, dass sie/er zur Kenntnis genommen hat, dass
die Widerspruchsfrist von einem Monat ab der Einsichtnahme l3auft.

Samtliche elektronische Gerate - auch Smart Watches - sind auszuschalten und
in die Tasche zu packen

Taschen und Jacken sind auller Reichweite deponieren

Auf dem Tisch sind nur Schreibutensilien sowie der Studierendenausweis
zwecks Identitatsiberpriufung erlaubt.

Es darfen nur die von der BHH ausgegebenen Stifte verwendet werden

Der Raum sollte nach Bedarf ein groerer Seminarraum sein, Abstande sind
analog der Prifungssituation einzuhalten.

Die Dauer der Klausureinsicht ist im Prafungsplan vermerkt
o Falls die Studierenden schneller mit der Einsicht fertig sind, kann die
Einsicht eher beendet werden.
o Klausuren werden nur zum Start des Einsichtstermins ausgehandigt,
damit analog zur Prifungssituation keine Stérungen entstehen.

Es werden die bewerteten Priifungen ausgehandigt. Der Prifungstext darf
nicht abfotografiert werden

Die Aufsichtsperson handigt bei Bedarf Blankopapier fir Notizen der
Studierenden zur eigenen Verwendung aus.

Das Formular ,Uberpriifungsverfahren” (siehe Anlage) wird der/dem
Studierenden bei Bedarf ausgehandigt.

Das Formular ,Uberpriifungsverfahren” mit dem eingetragenen
Klarungsbedarf handigt der/die Studierende der Aufsicht aus.

Die Aufsicht leitet das Formular an das Prifungsamt weiter.

Folgeprozess: Uberpriifungsverfahren (§ 22 StuPrO)
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Anlage 9
Stand 14.03.2022
Prozessbeschreibung

Uberpriifungsverfahren, § 22 StuPro:
Ziel des Uberprﬁfungsverfahrens

Im Rahmen des Uberpriifungsverfahrens sollen Riickfragen zu Bewertungen bzw.
Korrekturen von Prifungen (aller Art) kurzfristig zwischen Studierender/Studierenden
und Priferin/Prifer geklart werden.

Dadurch soll vermieden werden, dass eine groRe Anzahl Studierender in das offizielle
Widerspruchsverfahren gedrangt werden. Zudem soll das Uberpriifungsverfahren eine
kurzfristige inhaltliche Klarung herbeifthren.

Regelung in StuPrO:

Das Uberprifungsverfahren ist in § 22 StuPrO geregelt.

(1) Vor Durchfihrung des Widerspruchsverfahrens iS.d. § 21 wird ein
Uberpriifungsverfahren durchgefiihrt. Dabei kann die Studierende oder der
Studierende im Rahmen der Einsichtnahme in die Prifungsunterlagen bereits
Anmerkungen zZu der Prifungsbewertung protokollieren und beim
Prifungsmanagement zu Uberpriifung einreichen. Bei den Anmerkungen kann es sich
um Rilckfragen zu den Korrekturanmerkungen oder zur Bewertung handeln.

(2) Die Anmerkungen werden der Priferin oder dem Prifer weitergeleitet. Die
Studierende oder der Studierende erhdlt eine Rickmeldung zu den eingereichten
Anmerkungen.

(3) Ein laufendes Uberpriifungsverfahren hemmt die Widerspruchsfrist. Es schlieBt ab
mit Zugang der Rickmeldung bei der Studierenden oder dem Studierenden.

Hinweis: Das Uberpriifungsverfahren kann auch bei Leistungsnachweisen, bei denen
keine Einsicht stattgefunden hat, durchgefiihrt werden. Beispielsweise kann eine/ein
Studierende/er nach einem Feedbackgesprach zu einer Prasentation oder einer
Portfoliopriifung ein Uberprifungsverfahren anstrengen.

Umsetzung:

e Das Formular ,Uberpriifungsverfahren” (siehe Anlage) wird dem/der
Studierenden bei Bedarf am Termin der Einsichtnahme ausgehandigt.
Alternativ erhalt die/der Studierende z.B. nach Notenbekanntgabe einer

Prasentation, Portfolio etc. auf Wunsch das Formular im Prifungsamt.
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Das Formular ,Uberpriifungsverfahren” mit dem eingetragenen
Klarungsbedarf handigt der/die Studierende im Rahmen der Einsichtnahme
der Aufsichtsperson aus. Die Aufsicht leitet das Formular an das Priifungsamt
weiter.
Bei Priifungen, die nicht von der Einsicht umfasst sind, reicht die/der
Studierende das Formular im Prifungsamt ein.
Das Prafungsamt Ubermittelt das Formular den/die Prifenden.
Die/der Prifende prift den Einwand und fillt das Formular vollstandig (inkl.
Begriindung fiir die Entscheidung!) aus.
Die/der Prifende leitet das Formular an das Prifungsamt weiter
Das Ergebnis teilt das Prifungsamt dem/der Studierenden schriftlich mit.

o Dabei sendet das Priifungsamt der/dem Studierenden eine Kopie des

,Uberprifungsformulars” inkl. der Begriindung per E-Mail zu.

Das Original wird im Prifungsamt in der Prifungsakte abgelegt.
Durch den Zugang der Rickmeldung endet die Hemmung der
Widerspruchsfrist.
Handelt es sich um eine Prifung, in der die/der Studierende durchgefallen ist,
soll ein ggf. eingeleitetes Uberprifungsverfahren so zeitnah abgeschlossen
werden, dass das Ergebnis vor dem nachsten Wiederholungstermin vorliegt.
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Stand 15. August 2025
An den Priifungsausschuss der
Beruflichen Hochschule Hamburg

Wirtschaft [
Informatik
Pflege O
(bitte einreichen lUber das Prifungsamt)
Uberpriifungsverfahren

Name, Vorname

Studiengang

Matr.Nr.:

Modul

Praferin/Prafer
Einsichtnahme am:

Im Rahmen der Einsichtnahme in oben genannte Prifung ergibt sich bei mir folgender
Klarungsbedarf und bitte um entsprechende Uberpriifung und Riickmeldung:
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Stellungnahme Priiferin/Priifer

Die Bewertung

wird wie folgt geandert:

Bleibt unverandert (bitte ggf. ankreuzen)

Erlduterung zur Entscheidung/Rickmeldung an die Studierende/ den Studierenden:

Ort, Datum

Unterschrift Priaferin/ Prifer

* % %
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Anlage 10

Stand 31. Mai 2022
Zuletzt bearbeitet am 12.3.26

Prozessbeschreibung

Widerspruchsverfahren, § 23 StuPrO:
Ziel des Widerspruchsverfahrens

Im Rahmen des Widerspruchsverfahrens kdnnen auf Initiative der / des Studierenden
Widerspriiche gegen das Prifungsverfahren oder gegen Prifungsentscheidungen
Uberpriaft werden.

Grundsatzlich richtet sich das Widerspruchsverfahren nach dem allgemeinen
Verwaltungsverfahrensrecht, wonach gegen Entscheidungen (,Verwaltungsakte”, also
Einzelfallentscheidungen einer Behorde aufgrund 6ffentlichen Rechts) innerhalb eines
Monats nach Bekanntgabe bzw. Zugang der Entscheidung schriftlich Widerspruch
eingelegt werden kann. Stellt die Behdrde - in diesem Falle die BHH - das Vorliegen
einer fehlerhaften Entscheidung fest, wird dem Widerspruch ,abgeholfen”, die
Entscheidung also korrigiert. Der Widerspruchsfiihrerin /dem Widerspruchsfiihrer
entstehen dann keine Kosten.

Bleibt die Behodrde (hier die BHH) bei ihrer Entscheidung, wird der Widerspruch
abgewiesen und es ergeht ein Geblihrenbescheid. Die Gebiihren fiir (erfolglose)
Widerspriiche sind in der BHH-Geblihrenordnung geregelt.

Die Widerspruchsfihrerin /der Widerspruchsfiihrer hat im Anschluss an die Ablehnung
des Widerspruchs noch die Méglichkeit, das Verwaltungsgericht anzurufen.

Regelung in StuPrO:

Das Widerspruchsverfahren ist in § 23 StuPrO geregelt.

(1) Widerspriche gegen das Prifungsverfahren und gegen Priifungsentscheidungen
sind innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe bei der Vorsitzenden / dem
Vorsitzenden des Prifungsausschusses einzulegen. Der Widerspruch ist schriftlich
einzulegen und zu begrinden. Hilft die Vorsitzende / der Vorsitzende des
Prifungsausschusses dem Widerspruch nicht oder nicht in vollem Umfang ab, so ist er
dem Widerspruchsausschuss zuzuleiten.

(2) (.)

(3) Der Widerspruchsausschuss priaft nach den in § 17 der Grundordnung
vorgesehenen Prifungsmalstaben. Far diese Aufgabe kann der
Widerspruchsausschuss Stellungnahmen einholen, Zeugen héren, Urkunden in
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Augenschein nehmen, Prifungsleistungen begutachten lassen und sonstige geeignete
MaBnahmen ergreifen.

(4) Der Widerspruchsausschuss tagt nicht 6ffentlich. Die Sitzung kann auch in virtueller
Form als Video- oder Telefonkonferenz stattfinden, sofern mehr als die Halfte der
stimmberechtigten  Mitglieder  diesem Verfahren zugestimmt haben. Der
Widerspruchsausschuss kann zu einzelnen Beratungen Dritte heranziehen. Er ist
beschlussfahig, wenn mindestens zwei Mitglieder anwesend sind. Bei
Stimmengleichheit entscheidet die Stimme der Vorsitzenden / des Vorsitzenden. Die
Beschlisse des Widerspruchsausschusses sind zu protokollieren. Abweichend von
diesem Vorgehen kann der Widerspruchsausschuss eine Entscheidung auch im
Umlaufverfahren herbeiflihren. Voraussetzung hierflr ist eine Vorbefassung des
Ausschusses in einer Sitzung sowie die Zustimmung aller Mitglieder zu dem
Umlaufverfahren.

(5) Die Mitglieder des Widerspruchsausschusses und deren Stellvertretungen
unterliegen der Verschwiegenheit, § 98 HmbHG.

6) Belastende Entscheidungen des Widerspruchsausschusses sind den Studierenden
unverzlglich schriftlich mit Begrindung unter Angabe der Rechtsgrundlage
mitzuteilen. Der Bescheid ist mit einer Rechtsmittelbelehrung zu versehen.

(7) Die Geblhr flir das Widerspruchsverfahren richtet sich nach der Geblihrenordnung
der BHH.

Die Uberpriifung der Entscheidung erfolgt nach den in § 23 Abs.3 Grundordnung
genannten MaBstaben:

§ 17 Widerspriche und Beschwerdestelle in Priifungsangelegenheiten
Grundordnung:

()

(3) Der Widerspruchsausschuss darf die Bewertung von Prifungsleistungen nur
daraufhin Uberprifen, ob von den Prifenden maBgebende Vorschriften nicht beachtet,
von einem unrichtigen Sachverhalt ausgegangen, allgemeingultige
Bewertungsgrundsatze verkannt oder sachfremde Erwagungen angestellt wurden.
Halt der Widerspruchsausschuss einen die Bewertung von Prifungsleistungen
betreffenden Widerspruch fiir begriindet und ist nicht eine bestimmte Bewertung allein
rechtens, ordnet er an, dass schriftliche Arbeiten erneut zu bewerten oder die
Prifungsleistungen erneut zu erbringen sind. Der Widerspruchsausschuss kann
anordnen, dass andere Priifende zu bestellen sind.

(4) Die betroffenen Prifenden sind anzuhoéren. Die Priferin / der Prifer ist im Rahmen
der Anhérung befugt, die vom Widerspruchsausschuss beanstandete Bewertung zu
verandern.

32



(...)

(6) Naheres regelt die Allgemeine Studien- und Prifungsordnung der BHH

Umsetzung:

Das Widerspruchsverfahren beginnt, wenn die / der Studierende einen
schriftlichen Widerspruch beim Prifungsamt oder bei der/dem
Prifungsausschussvorsitzenden einreicht.

Die betroffene Priferin /der betroffene Prifer wird Gber den Eingang des
Widerspruchs informiert und um eine Stellungnahme gebeten.

Die/der Prifungsausschussvorsitzende prift daraufhin, ob sie/er dem
Widerspruch abhilft. Sofern dies geschieht, wird die Widerspruchsfihrerin

/der Widerspruchsfiihrer schriftlich (iber das Ergebnis informiert.

Wird nicht abgeholfen, entscheidet der Widerspruchsausschuss. Der Ausschuss
wird einberufen durch die oder den Vorsitzenden des
Widerspruchsausschusses. Den  weiteren  Mitgliedern werden  die
entsprechenden Unterlagen zuganglich gemacht. Ggf. wird bereits vorab durch
die vorsitzende Person entschieden, ob zum Sitzungstermin weitere Personen,
bspw. Widerspruchsfiihrerin /Widerspruchsfiihrer oder Priferin / Prifer
geladen werden.

Der Ausschuss berat in nicht 6ffentlicher Sitzung. Die Entscheidung wird der
Widerspruchsfihrerin /dem Widerspruchsfiihrer schriftlich mit Begrindung
bekannt gegeben. Bei einer ablehnenden Entscheidung wird der Bescheid mit
einer Rechtsbehelfsbelehrung versehen, worin auf den Klageweg beim
Verwaltungsgericht hingewiesen wird.

Bei einer Abweisung des Widerspruchs ergeht zudem eine
Kostenentscheidung, wobei eine Gebihr nach § 4 Abs. 1,

Gebihrenverzeichnis Nr. 8 der BHH -Gebihrensatzung festgesetzt wird.

Erganzender Hinweis:

Das Widerspruchsverfahren an der BHH richtet sich nur gegen die hochschulische
Modulnote. Sofern die oder der Studierende sich gegen eine Zeugnisnote der
Berufsschule bzw. die Lernfeldbewertung wendet, so ist der Einwand an der jeweiligen
Schule zu den dort geltenden schulrechtlichen Regularien zu richten.
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Anlage 11

Stand 25. November 2024
Zuletzt bearbeitet am 12.3.26
Prozessbeschreibung

Antrag auf zeitliche Verlegung einer Priifungsleistung
Absender: Datum:

An den
Prifungsausschuss Wirtschaft
der BHH

Antrag auf zeitliche Verlegung einer Priifungsleistung
Hiermit beantrage ich in meiner Funktion als

Lehrende/r
SGL
o) Modulverantwortliche/r

die Verlegung der nachfolgend naher spezifizierten Priafungsleistung
Studiengang: Jahrgang: Gruppe:
Modul:

Prifungsform:

Prifungstermin bzw. Bearbeitungszeitraum und Abgabetermin (gem. Beschluss des
Prifungsausschusses:

Der Priufungstermin bzw. der Bearbeitungszeitraum und das Abgabedatum der
Prifungsleistung soll folgendermaBen gedndert werden:

Begriindung der Antragstellerin/des Antragstellers:

Ich flge anliegend die fiir eine Beschlussfassung erforderlichen Stellungnahmen
der/des Lehrenden, der/des SGL, der/des Modulbeauftragten bei.

Hinweis: Die vom Priifungsausschuss festgesetzten Termine gemaR beschlossenem
Prifungsplan gelten solange fort, bis der Priifungsausschuss einen neuen
Prafungstermin bzw. einen neuen Bearbeitungszeitraum und ein neues Abgabedatum
fur die Prifungsform beschlossen hat.

Sofern Bearbeitungsfristen bereits begonnen haben, ist ein Antrag auf Verlegung nur
in besonderen Ausnahmefallen moglich.

Hamburg, den
Unterschrift Antragsteller
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Stellungnahme der/des Lehrenden

XXX

Votum der/des | ehrenden

o} Antrag wird beflirwortet
o} Antrag wird nicht beflirwortet

Name Lehrende/r:

Datum Unterschrift Lehrende/r

Stellungnahme der/des SGL

XXX

Votum der/des SGL

0 Antrag wird befiurwortet
0 Antrag wird nicht befirwortet

Name SGL:

Datum Unterschrift SGL

Stellungnahme der/des Modulbeauftragten

XXX
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Votum der/des Modulbeauftragten

o} Antrag wird beflrwortet
o} Antrag wird nicht beflrwortet

Name Modulbeautragte/r:

Datum Unterschrift Modulbeauftragte/r
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